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CONSELHO DE ADMINISTRAGAO - CONSAD
REGIMENTO INTERNO DO CONSELHO DE ADMINISTRAGAO DO
INSTITUTO DE BENEFICIO E ASSISTENCIA AOS SERVIDORES
MUNICIPAIS DE ARARUAMA - CONSAD - IBASMA

TiTULO |
DAS COMPETENCIAS LEGAIS E DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

CAPITULO |
Da Natureza e Finalidade

Artigo 1° - O Conselho de Administragao do Instituto de Beneficio e Assisténcia
aos Servidores Municipais de Araruama — CONSAD - IBASMA ¢é 6rgao superior
de deliberagéo colegiada, criado pelo Art. 6° da Lei Complementar n® 154, de 14
de outubro de 2019.

Artigo 2°. O CONSAD é responsavel pela definicdo da politica geral de
administracdo do IBASMA e do Regime Proéprio de Previdéncia Social do
Municipio de Araruama.

CAPITULO II
Da Competéncia

Artigo 3°. Ao Conselho de Administragdo do IBASMA compete:

| — fixar diretrizes gerais de gest&o, investimentos e alocagdo dos recursos;

Il — exercer a supervisao das operacdes do IBASMA,;

Il — examinar e aprovar, anualmente, sua avaliagao atuarial e o plano de custeio;
IV — deliberar sobre o orgamento-programa e suas alteragoes;

V — deliberar sobre os planos e programas anuais e plurianuais;

VI - autorizar a celebragao de contratos, acordos e convénios que importem na
constituicdo de 6nus reais sobre os bens do IBASMA,;

VIl — receber e apurar denuncias contra atos da Presidéncia do IBASMA;

VIIl — determinar a sustacdo de atos da Presidéncia que sejam lesivos ao
Principio da Economicidade e Eficacia, ou o contrariem.

IX — estabelecer diretrizes gerais e apreciar as decisdes de politicas aplicaveis
ao Regime Proprio de Previdéncia Social;

X — julgar os recursos interpostos aos atos do Presidente e da Diretoria-
Executiva, bem como as contas anuais e relatorios;

XI — deliberar, observando a legislagdo de regéncia, sobre as diretrizes relativas
a aplicacdo dos recursos financeiros e patrimoniais do Regime Préprio de
Previdéncia Social, a politica de beneficios e a adequacgao entre os planos de
custeio e de beneficios;

XII — deliberar sobre a alienagao ou gravame de bens integrantes do patriménio
imobiliario do IBASMA,;

XIII — decidir sobre a aceitacdo de doagdes e legados com encargos dos quais
resultem compromissos econémico-financeiros para o IBASMA, na forma da Lei;
XIV — acompanhar e avaliar a gestao previdenciaria;
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XV — apreciar e aprovar, anualmente, os planos de beneficios e custeio do
Regime Préprio de Previdéncia Social;

XVI — apreciar e aprovar a proposta orgamentaria do Regime Proprio de
Previdéncia Social;

XVII — acompanhar e apreciar, mediante relatorios gerenciais elaborados pelas
areas competentes, a execugao dos planos, programas e orgamentos do Regime
Proprio de Previdéncia Social;

XVIIl — acompanhar e fiscalizar a aplicagdo da legislagao pertinente ao Regime
Proprio de Previdéncia Social;

XIX — apreciar e aprovar a prestacao de contas anual a ser remetida ao Tribunal
de Contas do Estado do Rio de Janeiro — TCE/RJ;

XX — aprovar e modificar o seu Regimento Interno;

XXI — determinar a realizagao de inspegdes e auditagens, de qualquer natureza;
XXII — deliberar sobre os casos omissos no ambito das regras aplicaveis ao
Regime Proéprio de Previdéncia Social;

XXIll — solicitar a administracdo do IBASMA, pessoal qualificado para
assessorar, secretariar e prestar o necessario apoio técnico ao CONSAD -
IBASMA,;

XXIV — examinar e aprovar as alteragbes na estrutura organizacional do
IBASMA,;

XXV - deliberar sobre a compra e venda de bens iméveis;

XXVI — deliberar sobre demais casos previstos em sua Lei constituinte, bem
como nos demais casos Omissos.

Artigo 4° - As decisdes proferidas pelo CONSAD deverdo ser publicadas no
Diario Oficial.

CAPITULO 1l
Da Organizagao

Artigo 5° - O Conselho de Administracdo do IBASMA tem a seguinte
organizagao:
| — Plenario; e
Il — Secretaria Executiva.
Secao l
Plenario

Artigo 6°. O Plenario do CONSAD é um 6rgao de acompanhamento e de superior

deliberag&o colegiada, configurado por reunides ordinarias e extraordinarias, de

acordo com requisitos de funcionamento estabelecidos neste Regimento Interno.
Subsecao |

Composicgao

Artigo 7°. O Plenario do CONSAD é composto por 06 (seis) membros, servidores
do quadro efetivo entre ativos e inativos, nomeados pelo Prefeito, a saber:
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| — 2 (dois) representantes do Poder Executivo;

I — 1 (um) representante dos servidores ativos do Poder Executivo;
[l =1 (um) representante dos servidores ativos do Poder Legislativo;
IV — 1 (um) representante dos servidores inativos;

V — o Presidente do IBASMA.

§ 1° O mandato dos membros de que trata o caput sera de 2 (dois) anos,
permitida uma recondugao.

Artigo 8°. O Presidente do CONSAD sera eleito pelos seus pares, tendo como
condigcao de exigibilidade, ser segurado do IBASMA.

Paragrafo unico. O mandato do Presidente do CONSAD sera de 2 (dois) anos.

Artigo 9°. Na ocorréncia de vacancia ou, interinamente, em quaisquer
impedimentos, o suplente assume como titular, obedecendo, assim, a ordem
cronoldgica de nomeacgao, na forma da legislagao vigente.

Artigo 10. A perda do mandato sera declarada pelo Plenario do CONSAD, por
decisdo da maioria simples dos seus membros, e comunicada a Secretaria
Executiva para as providéncias necessarias a substituicio.

§ 1°. Acarreta a perda do mandato a auséncia sem justificativa, do Conselheiro
que, deixar de comparecer a 3 (trés) reunides consecutivas ou a 6 (seis)
intercaladas, no periodo de 1 (um) ano civil.

§ 2° As justificativas de auséncias deverdo ser apresentadas na Secretaria
Executiva do CONSAD até 02 (dois) dias uteis apos a reuniao.

Artigo 11. A posse dos membros sera efetivada pelo Presidente do CONSAD.

Subsecao ll
Funcionamento

Artigo 12. O CONSAD reunir-se-a de forma ordinaria bimestralmente, ou
extraordinariamente, sempre por convocacgao de seu Presidente, facultada aos
seus demais membros, colegiada ou individualmente, contanto que plenamente
fundamentada e justificada, a possibilidade de solicitagdo de reunido
extraordinaria por requerimento expresso dirigido ao Presidente.

§ 1° Os membros do Conselho deverdao ser notificados para reunido
extraordinaria com antecedéncia minima de 05 (cinco) dias uteis, e em igual
prazo devera ser marcada a reunidao extraordinaria quando solicitada por seus
demais membros, na forma do caput.
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§ 2° Participar&do das reunibes ordinarias e extraordinarias os membros titulares
e os respectivos suplentes, a Secretaria - Executiva do CONSAD e os membros
da Diretoria Executiva do IBASMA, quando convidados e justificadas suas
necessidades presenciais.

§ 3° As reunides do CONSAD serao instaladas com a presenga da maioria
absoluta de seus membros titulares, e ndo havendo quérum, designar-se-a o
suplente que substituira o titular ausente, resguardando-se os direitos a voz e a
voto.

§ 4° Cada membro titular tera direito a um voto.

§ 5° O CONSAD deliberara por maioria simples de votos, cabendo ao Presidente
do Conselho, em caso de empate nas deliberacdes, além do seu, o voto de
qualidade.

§ 6° A qualquer momento podera ser solicitada verificagcdo de quérum, e,
constatando sua inexisténcia, a reunido sera suspensa temporariamente, até a
recuperacao da presenca da maioria exigida no § 3° deste artigo.

§ 7° Em carater excepcional e considerando a relevancia da matéria, apos 30
(trinta) minutos da primeira convocacéo e verificagdo de quérum, dar-se-a inicio
a reunidao do CONSAD, que instalada, havera deliberacdo por parte dos
membros presentes, independentemente do numero de participantes.

§ 8° O cronograma das reunides ordinarias sera definido pelo Conselho,
respeitada a disposi¢céo do artigo 12 deste Regimento.

Artigo 13. As reunides do CONSAD ser&o conduzidas por seu Presidente, e na
sua auséncia, cotejada a relevancia e urgéncia da matéria, o Plenario escolhera
entre os seus membros o presidente da reunido.

Artigo 14. A pauta da reunido ordinaria constara de:

a) discusséo e aprovacao da ata da reunido anterior;

b) expediente constando de informes da mesa e dos Conselheiros;

c) ordem do dia constando dos temas previamente definidos e preparados;

d) deliberacbes;

e) definicdo da pauta da reunido seguinte; e

f) encerramento.

Paragrafo unico. O Conselheiro podera propor a inclusao de tema a ser discutido,
cabendo ao Plenario decidir sobre sua apreciagdo em regime de urgéncia.

Artigo 15. As deliberagbes do CONSAD, observado o quérum estabelecido,
serdo tomadas por maioria simples de votos dos Conselheiros presentes,
mediante Resolugdes que serdo identificadas pelo seu tipo e numeradas
correlativamente, e que entrardo em vigor a partir da sua publicagéo.
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Artigo 16. As reunides do CONSAD, observada a legislagédo vigente, terdo as
seguintes rotinas para ordenamento de seus trabalhos:

| - as matérias pautadas, apos o processo de exame prévio preparatério, serao
apresentadas, por escrito, destacando-se os pontos essenciais, seguindo-se a
discusséao e, quando for o caso, a deliberacgao;

Il - ao inicio da discussao podera ser pedido vistas, devendo o assunto retornar
impreterivelmente, na reunido ordinaria seguinte para apreciagdo e votacao,
mesmo que este direito seja exercido por mais de 1 (um) Conselheiro;

[l - a questao de ordem é direito exclusivamente correlacionado ao cumprimento
dos dispositivos regimentais e legais, cabendo ao Presidente avaliar a
pertinéncia, e submetendo ao Plenario, para acata-la ou nao;

IV - as votagbes devem ser apuradas pela contagem de votos a favor, contra e
abstencdes, mediante manifestacdo expressa de cada conselheiro, ficando
excluida a possibilidade de votagao secreta.

Artigo 17. As reunides do Plenario devem ser registradas em atas que deverao,
obrigatoriamente, conter:

| - relagdo dos presentes, seguida com a mengao de condi¢ao (Titular, Suplente
e Convidado);

Il - resumo de cada informe, onde conste de forma sucinta o nome do
Conselheiro e 0 assunto ou sugestao apresentada;

Il - relagdo dos temas abordados na ordem do dia com indicagdo do (s)
responsavel (eis) pela apresentacgéo e a inclusdo de alguma observagdo quando
expressamente solicitada por Conselheiro (s); e

IV - as delibera¢des tomadas, inclusive quanto a aprovacao da ata da reuniao
anterior aos temas a serem incluidos na pauta da reunido seguinte, registrando
0 numero de votos contra, a favor e abstencdes, incluindo votacdo nominal
quando solicitada.

§ 1° O inteiro teor das matérias tratadas nas reunides do Conselho estara
disponivel na Secretaria Executiva em copia de documentos.

§ 2° A Secretaria Executiva providenciara a remessa de cdpia da ata de modo
que cada Conselheiro possa recebé-la, no minimo, 15 (quinze) dias antes da
reunido em que sera apreciada.

§ 3° As emendas e correg¢des a ata serdo entregues pelo (s) Conselheiro(s) na
Secretaria Executiva até o inicio da reuni&o que a apreciara.
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§ 4° Apd6s a aprovagao e a assinatura das atas, o Presidente dara ciéncia das
deliberagbes do Conselho a Diretoria Executiva do IBASMA, por meio de
Memorando, elaborado com base nos dados constantes da ata correspondente,
no prazo maximo de 03 (trés) dias uteis contados da ultima reuni&o, para que
possam ser imediatamente atendidas.

Artigo 18. O Presidente do CONSAD pode fazer-se representar perante
instancias e foruns da sociedade e do Poder Publico, através de um ou mais
conselheiros designados pelo Plenario, por delegagao especifica.

Secaol ll
Atribuicoes dos Membros do Plenario
Subsecao |
Atribui¢coes do Presidente

Artigo 19. S&o atribui¢gdes do Presidente do CONSAD:

| - presidir as reunides do Conselho, dirigindo e orientando os trabalhos na
conformidade deste Regimento;

Il — cumprir e fazer cumprir as decisées do Orgéo Colegiado;
[l — abrir e encerrar as sessoes, suspendé-las temporariamente ou ouvindo o
Plenario até data posterior, quando as circunstancias exigirem tal medida

excepcional;

IV — determinar a leitura da ata anterior, submetendo-a a aprovacédo do
Conselho;

V — resolver as questdes de ordem suscitadas pelo plenario;

VI — verificar as questbes de quorum, tanto a referentes a instalagdo das
sessdes, quanto as pertinentes as votacoes;

VIl — colocar em discussao e votacdo as matérias constantes da Ordem do Dia;
VIIl — resolver sobre a votagao por partes;

IX — orientar, dirigir e regular os debates;

X — conceder ou negar a palavra aos Conselheiros;

XI — interromper o orador quando este se afastar da questdo em debate ou
quando pretender falar sobre matéria vencida, salvo em justificacdo de voto ou
explicacao pessoal,
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XII — alertar o orador se este usar linguagem impropria ou faltar com a
consideragcdo devida a seus pares, podendo cassar-lhe a palavra na
reincidéncia;

Xl — anunciar o resultado das votagdes e enunciar as decisées tomadas pelo
Conselho;

XIV — constituir as comissées ou os grupos de trabalhos para fins especificos,
determinando o seu prazo de duragao;

XV — solicitar ao Plenario a autorizagédo da presenca, nas reunides, de pessoas
que possam prestar esclarecimentos pertinentes as matérias em pauta;

XVI — solicitar ao Plenario autorizagao de permitir excepcionalmente a inclusao
de assuntos extra pauta, considerando a urgéncia e a relevancia dos mesmos;

XVIl — assinar as Resolugdes e Correspondéncias do Conselho;
XVIII — representar o Conselho em todos os atos necessarios;

XIX - representar o Conselho ou, em caso de impedimento, designar outro
Conselheiro;

XX - convocar reunioes extraordinarias;

XX| - solicitar as autoridades competentes a remessa de documentos
necessarios ao estudo e as deliberagcdes do Conselho;

XXII - designar comissdes para a realizagao de trabalhos especificos;

XXIII - fazer observar as leis e regulamentos;

XXIV - decidir “ad referendum” do Plenario, os casos de urgéncia e de relevante
interesse publico, submetendo-os a este na primeira reunido a ser realizada,

desde que néo seja possivel cumprir o prazo estabelecido no artigo 16;

XXV - apresentar ao Plenario do Conselho, na primeira sessao ordinaria do ano
civil, o relatério anual dos trabalhos do exercicio anterior;

XXVI - propor alteragdes no Regimento Interno do Conselho de Administragao
do IBASMA.

Subsecao ll
Atribuicoes dos Conselheiros

Artigo 20. Aos Conselheiros incumbe:
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| — zelar pelo pleno e total desenvolvimento das atribuicbes do Conselho, e em
suas decisdes, pelo fiel cumprimento e observancia dos critérios e normas
estabelecidos em lei e neste Regimento Interno;

Il - estudar e relatar, nos prazos preestabelecidos, matérias que lhes forem
distribuidas, podendo valer-se de assessoramento técnico e administrativo;

Il - apreciar e deliberar sobre matérias submetidas ao Conselho para votacao;
IV - requerer votagao de matéria em regime de urgéncia;
V - apreciar os atos da Presidéncia, quando praticados “ad referendum”;

VI - representar o Conselho, por indicacao de seu Presidente ou deliberacédo do
Plenario, em atos publicos oficiais, congressos e conferéncias;

VII - solicitar as diligéncias necessarias para melhor instrugdo de processo que
Ihe for distribuido para relatar;

VIII - desempenhar outras atividades necessarias ao cumprimento do seu papel
e ao funcionamento do Conselho;

IX — preparar-se para participar das reunides, por meio da leitura dos
documentos referentes aos assuntos pautados que |he foram enviados,
capacitando-se para debater e votar as matérias em exame;

X — fornecer ao Presidente e aos demais membros do CONSAD, dados e
informacdes de seu conhecimento referentes as matérias examinadas nas
reunides que julgar importantes para as deliberagées daquele Colegiado;

Xl — elaborar, votos sobre recursos e outros assuntos sob exame do CONSAD
na qualidade de relatores designados pelo Presidente; e

XII - propor alteragdes no Regimento Interno do Conselho de Administragcéo do
IBASMA.

Secao lll
Secretaria Executiva

Artigo 21. O IBASMA tera a disposigado, uma Secretaria Executiva ao CONSAD,
representada por, no minimo, 01 (um) Secretario-Executivo, designado pela
Diretoria Executiva do IBASMA.

Paragrafo unico. Cabe a Secretaria Executiva preparar, com documentos e
informacgdes disponiveis, os temas da pauta da ordem do dia, destacando os
pontos recomendados para deliberacdo, material este a ser distribuido, pelo
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menos 01 (uma) semana antes da reunido ordinaria, sem o qual, salvo a critério
do Plenario, ndo podera haver votacéo.

Artigo 22. Sao atribui¢gdes do Secretario-Executivo:
| - preparar, antecipadamente, as reunides do Plenario do Conselho, os informes,
as remessas de materiais aos Conselheiros e outras providéncias;

Il - acompanhar as reunides do Plenario, assistir ao Presidente da mesa e anotar
os pontos mais relevantes, visando, a redacgao final da ata;

[l - encaminhar as conclusdes do Plenario, inclusive revendo a cada més a
implementacao de conclusdes de reunides anteriores;

IV - despachar os processos e expedientes de rotina;

V - acompanhar o encaminhamento dado as Resolu¢cdes emanadas do Conselho
e prestar as respectivas informagdes atualizadas durante os informes do
Conselho de Administracdo do IBASMA.

VI - receber, registrar, distribuir e controlar os processos e documentos em
tramitacdo no Conselho;

VII - organizar e manter registros dos atos relativos ao Conselho;
VIII - preparar os expedientes decorrentes das Resolugdes do Conselho;
IX — secretariar as reunides do Conselho de Administracéo; e

X — consolidar a ata da reunidao e submeté-la aos Conselheiros em até 15
(quinze) dias antes da reunido subsequente.

Paragrafo unico. O CONSAD determinara a necessidade de formagao de quadro
de pessoal de apoio para, eventualmente, compor a Secretaria Executiva,
preservado o cargo e as atribuigdes do Secretario Executivo.

CAPITULO IV
Das Disposi¢coes Gerais e Finais

Artigo 23. Os membros do CONSAD ser&o solidarios nas responsabilidades e
responderao, civil e criminalmente, inclusive com seu patrimbnio pessoal, por
qualquer ato lesivo a Administragao Publica e ao patriménio do Regime Préprio
de Previdéncia do Municipio de Araruama, observando-se, ainda, as normas de
gestao fiscal e as penalidades previstas na Lei Complementar Federal n°.
101/2000 — Lei de Responsabilidade Fiscal.

Artigo 24. O CONSAD podera determinar por deliberagdo da maioria simples dos
seus membros, a qualquer tempo, a realizacdo de inspecgdes, auditorias ou
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tomadas de contas no IBASMA, podendo, para tanto, utilizar peritos
independentes, se for o caso.

Artigo 25. O comparecimento as atividades do Conselho de Administragdo em
horario coincidente aos da jornada de trabalho, assim como toda e qualquer
representacao do IBASMA, serédo considerados como exercicio do cargo ou do
emprego publico, ficando vedada a imputacgédo de falta ao servigo dos respectivos
Conselheiros.

Artigo 26. Compete ao IBASMA proporcionar ao CONSAD os meios necessarios
ao exercicio de suas atividades, bem como remunerar os Conselheiros pela
efetiva participagao das reunides, na forma da legislagao vigente.

Artigo 27. Os casos omissos e as duvidas surgidas na aplicagdo do presente
Regimento Interno serdo dirimidos pelo Plenario do Conselho.

Artigo 28. O presente Regimento Interno entrara em vigor na data da sua
publicacdo, s6 podendo ser modificado por maioria simples dos membros do
Conselho.
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