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PREFACIO

TiITULO

Manual de Normas e Procedimentos para Folha de Pagamentos de Beneficios.

UNIDADE GESTORA

Divisao de Beneficios

REGULAMENTAGCAO UTILIZADA
Constituicao Federal de 1988;

Lei Federal n® 10.887/2004;

Lei Municipal n® 1.129/2002;

Lei Municipal n® 81/2013;
Resolugao n® 1/2010.

Manual de Normas e Procedimentos da Folha de Pagamento de Beneficios.

Versao — 2.0 — 07/08/2020



ty,IBASMA
\( INSTITUTO DE BENEFICIO E ASSISTENICA

AQS SERVIDORES MUNICIPAIS DE ARARUAMA

—

OBJETIVO

Definir procedimentos para a Folha de Pagamentos de Beneficios do Municipio de Araruama.

A

DEFINICOES

2.1. TERMOS E SIGLAS UTILIZADAS

2.1.1. Ato de penséao: Ato administrativo complexo de habilitagdo a penséo, seguindo as regras relativas a concessao
do beneficio previdenciario, emanado em sede de um processo administrativo pela autoridade gestora do RPPS e
aperfeicoado com o seu registro no TCE.

2.1.2. Beneficiario(a): E a pessoa natural que se encontra vinculada e protegida pelo Regime Préprio de Previdéncia
Social.

2.1.3. Servidor(a) publico(a): Sao agentes administrativos que exercem uma atividade publica com vinculo e
remuneracao paga pelo erério publico. Podem ser classificados como estatutarios, celetistas ou temporarios.

2.1.4. Ex-servidor(a): S&o os titulares de cargo de provimento efetivo que ja tenham falecido.

2.1.5. Pens&o por morte: E o beneficio pago aos dependentes do segurado ativo ou inativo, que vier a falecer ou, em
caso de desaparecimento, tiver sua morte presumida declarada judicialmente.

2.1.6. TCE: Tribunal de Contas do Estado.
2.1.7. RPPS: Regime Proprio de Previdéncia Social.

2.1.8. CTS: Certidao de Tempo de Servico.
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2.1.9. CTC: Certidao de Tempo de Contribuicao.
2.1.10. D.O.: Diario Oficial.

2.1.11. Fluxograma: Demonstragédo grafica das rotinas de trabalho relacionada a cada sistema administrativo, com a
identificagéo das unidades executoras.

2.1.12. Carreira: E o conjunto de cargos de mesma natureza de trabalho ou atividade, escalonados segundo a
responsabilidade e complexidade inerentes as suas atribuigdes.

2.1.13. Tempo de carreira: E o tempo cumprido pelo servidor publico em cargo efetivo ou, até 16 de dezembro de 1998,
em emprego, fun¢do ou cargo de natureza nao efetiva. Tradicionalmente o conceito deriva da evolugdo funcional ou

progressao funcional de servidores publicos.

2.1.14. Ato de aposentadoria: Ato administrativo complexo de concessao de aposentadora, seguindo as regras relativas
a concessao do beneficio previdenciario, emanado em sede de um processo administrativo pela autoridade gestora do
RPPS e aperfeicoado com o seu registro no TCE.

2.1.15. Aposentadoria: Afastamento (de um trabalhador) do servico ativo, apés completar os anos estipulados em lei
para exercicio de atividade ou, antes deste prazo, por invalidez.

2.1.16. Remuneragéo do cargo efetivo para fins de célculo de beneficios previdenciarios: Trata-se do valor constituido

pelos vencimentos e vantagens pecuniarias permanentes estabelecidas em lei.

2.1.17. Tempo de efetivo exercicio no servigo publico: Trata-se do tempo de exercicio no cargo, fungao ou emprego
publico, ainda que descontinuo, na Administragao direta, autarquica, ou fundacional de qualquer dos entes federativos.

2.1.18. Ingresso no servico publico: data em que o servidor ingressou no cargo efetivo. Quando o servidor tiver ocupado,
sem interrupgao, sucessivos cargos efetivos na Administragdo Publica direta, autarquica e fundacional, em qualquer
dos entes federativos, sera considerada a data da investidura mais remota dentre as ininterruptas.
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3. DISPOSICOES GERAIS

3.1.  Aexecucgao do Processo da Folha de Pagamento de Beneficios deve seguir os métodos descritos neste Manual
Normativo.

3.2. A competéncia para a proposicdo de alteragbes no Manual de Normas e Procedimentos da Folha de

Pagamentos de Beneficios é da Divisdo de Beneficios.

3.3.  As etapas do Processo para a Folha de Pagamento de Beneficios serdo executadas, necessariamente,
respeitando a ordem de sua descricdo neste Manual Normativo.

4. PROCESSO DA FOLHA DE PAGAMENTO DE BENEFiCIOS

4.1, A Folha de Pagamento de Beneficios € gerida pelo IBASMA por via do sistema ASPPREV.

5. SUPERINTENDENCIA DE PREVIDENCIA

5.1. Mensalmente, a Superintendéncia de Previdéncia, entre o 152 ao 20° dia, deverd iniciar o langamento na Folha
dos aposentados e pensionistas.

5.1.1. As folhas serédo abertas em processos separados.

5.2. Os langamentos citados no item 5.1. deste Manual Normativo deverdo ser para o 12 dia do més subsequente.
Tal medida visa evitar o pagamento em duplicidade.

5.3. Na sequéncia, deverao ser langados os novos beneficios caso haja e os descontos.
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5.3.1. Quando se tratar de aposentadoria, devera ser lancado os descontos refletindo os descontos que o servidor
possuia em atividade.

5.3.2. Quando se trata de penséao previdenciaria, ndo devera haver descontos iniciais, salvo na hipétese de Imposto
de Renda e descontos previdenciarios.

5.4.  Os descontos previdenciarios deverao ser calculados de forma automatica.

5.5. Na sequéncia, a Superintendéncia de Previdéncia devera receber uma listagem da instituigao financeira com a
inclusao e exclusdo de empréstimos que deverao ser langados na folha.

5.6. Os sindicatos também poderao enviar Oficio com descontos e exclusées de descontos para langar na folha.

5.7. Apos o término do lancamento dos créditos e débitos, a Superintendéncia de Previdéncia, entre o 15% e 0 20°
dia de cada més, devera processar a folha para fins de calculo.

5.8. Na sequéncia, a folha devera ser conferida.

5.9. Na hip6tese de ndo ser encontrada nenhuma inconsisténcia na conferéncia da folha, a Superintendéncia de
Previdéncia devera efetivar os valores dos beneficios e na sequéncia imprimir o “Resumo de Empenho” e a “Listagem
Sintética” que contém os dados dos beneficiarios.

5.10. Em seguida, esses documentos deverao ser instruidos no processo da folha de pagamento.

5.10.1. O processo da folha de pagamento devera ser aberto pela Superintendéncia de Previdéncia.
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5.11.  Na sequéncia, o processo devera ser encaminhado a Presidéncia.

6. PRESIDENTE

6.1.  Nesse momento o Presidente analisa o processo e caso ndo encontre nenhuma inconsisténcia devera

autorizar o pagamento da folha.

6.2.  Nasequéncia, o processo devera ser encaminhado a Procuradoria Juridica.

7. PROCURADORIA JURIDICA

7.1.  Nesse momento o processo é analisado e nao sendo identificada nenhuma inconsisténcia, o processo

devera ser encaminhado ao Presidente.

8. PRESIDENTE
8.1. O Presidente devera autorizar o empenho da folha e enviar o processo para a Contabilidade.
9. DIVISAO DE CONTABILIDADE

9.1.  Nesse momento, o processo é analisado e a Contabilidade devera realizar a emissao de empenho com
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10. DIRETORIA DE ADMINISTRAGAO E FINANGAS

10.1.  Nesse momento, o processo recolhe assinatura com posterior remessa ao Presidente.

11. PRESIDENTE

11.1.  Na sequéncia, o Presidente devera assinar o processo.

11.2.  Em seguida, o processo devera ser encaminhado ao Controle Interno.

12. CONTROLE INTERNO

12.1.  Nesse momento, o Controle Interno devera elaborar Parecer Técnico.

12.2.  Na sequéncia, o processo é encaminhado a Contabilidade com vistas ao Presidente do IBASMA.

13. DIVISAO DE CONTABILIDADE

13.1. A Contabilidade devera liquidar a folha e enviar o processo a Diretoria de Administragao e Finangas
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para verificagdes.

13.2.  Na sequéncia o processo devera ser encaminhado ao Presidente.
14, PRESIDENTE
14.1. O Presidente deverd encaminhar o processo a Divisdo de Financas para pagamento da folha.

14.2.  Na sequéncia, o processo deverda ser encaminhado a Divisao de Controle de Receitas com posterior

envio ao arquivo.
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Anexo | — Passo a passo para lancar uma aposentadoria:

1 — O servidor devera clicar no local indicado.

&« C' & universalprev.com.br8443/open.do?sys=ASP o % 8

fApps G Gmail B VYouTube B® Maps @ Informe seuldentifi. @ SISTEMA ASPPREV Webmail @ SISTEMAASPPREV & Simulador de Apes.. @B Entrar na conta da... ASPPREV @ »

Buscar no menu

Relatorios

Apoio Cadastro Protocolo Amecadacio Concessdo Folha Pagamento

Plano

Organizagio

Importar Arquivo de Carga

Importar Historico de Salario

Importar SISOBI

Infegracéo

Recadastramento

Pessoa Informaches Gerais

Autoridades Compelentes Informacbes Proﬁnimam 7
Fomecedor Transferéncia de Malricula

Profissional da Efimina Duplicidade de Pessoas Gonferéncia de

Valores -
Painel Financeiro Hislérico de Ocoméncias Gomparagéo
enire messs
Reajuste Salarial Direitos ou Obrigagdes
Avaliagio de Desempenho Dadoes Bancarios
Arquivo Atuarial Emitir Etiqueta
Afastamento
Informacdes Participacao
Histérico de Parficipacdo
hecar Inconsisténcia
https://www.universalprev.com.br:8443/openform.do?sys=ASP&action=openfarm&iform|D=464569388 &align=0&made=-1&goto=-1&filter=&scralling =False&firstLoad=true#
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2 — Devera ser selecionado o nome do aposentado.

& CAD - Dados Pessoais - Google Chrome - O X

8 universalprev.com.br8443/form jsp?sys=ASP&action=openform8formID=679&align=0&mode=-18goto=-1&flter=8&scrolling=no

' e e TP 24 =i

Pessoa | Documentos | OcorrénciasiObservagdo | Localizar |

Parametros para a busca
Organizagio Matricula Nome CPF Pessoa PIS Nascimento

|| = J | Iniciando com | Iniciande com | | = | | Iniciande com | |\ =
i |

1o Il

oe | HTML XML TXT | ol
Organi... | Matricula | Nome | CPF | RG | Pessoa | RIS | Beneficio
1 2 1764 MAYSA CELIA SOUZA CHAGAS 001717301701 079553500 3150 17066067140
Manual de Normas e Procedimentos da Folha de Pagamento de Beneficios. 12
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3 — Nessa tela devera ser conferido o cadastro do servidor aposentado e clicar em “Adesao ao Plano”.

& CAD - Dados Pessoais - Google Chrome = (] >
8 universalprev.com.br8443/form jsp?sys=ASP&action=openform&formID=679&align=0&mode=-18goto=-18&filter=8scrolling=no
: "
@ ﬂ = = =p =+ Filtrol
s ativa
sf) Pessoa | Dogumentos | Ocoméncias/Observagso | Localizar |
DADOS PESSOAIS
Cod. pessoa Mome * Sexo M 1 Fal it
([ 3150) [MAYSA CELIA SOUZA CHAGAS | [Feminne 7] (2611959 1] [ ]|
RagalCor Estado civil Mae Pai
[ 7 [soteirota) "] [MARIA DA CONCEICAQ CHAGAS | [REYNALDO FRANCISCO DAS CHAGAS |
Ocupacdo profissional (CBO) Instrucdo Especializacio LCursando curso superior?—
[SERVIDORA PUBLICA | [Alé o 5° ano incompleto do Ensina Fundamen| | | | |Csim  Ono
Macionalidade UrF MNatural —Possui eslia grave?—
|Brasileira [= ] [RJ [ |Araruama | | ) &im @ Nao | | onirole e |
Situagéio de nafuralizagio Ano de chegada Ano de naturalizagio ~Invalido? i iaig?
[Brasileiro Nato (= 1R | Oaim @ ngo | | |
~Politicamente 9"1}“5'57 Tipe de agente politico Tipo invalidez E-mail
| O sim [ ()] ( | )

nclusio de assentamentos

Cudlgu| Dascngao | | _

1 1 Serdidor | [ [inclusio de procuradoricurador |

S 2inclusio de dependentes

B S

| HrTr.. | HrTrab.__ |

| Tipo de adm\ssﬁn| esligamento | Mot Desligamento

| Justa Causa?

| Codigo | Organizagio | Matricula | DV | Lotagio | Admissdo/Posse

|

1 2 PREFMUN.. 1764 Lotagho EDUC.  14/03/1984 :

|

4 » |

Situacho da

Gargo Atual | Inicia | Fim | Situagdo | Inicio | Fim I |

| 1  MERENDEIRA CLB 18/0419... Lic. Tratamento de satde-Art. 115 LM548/1985 01A0/20...  D8M020... |
A | ]
| ‘ 0

Manual de Normas e Procedimentos da Folha de Pagamento de Beneficios. 13
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4 — Nesse momento devera ser colocada a situacao do servidor como aposentado.

Chrome

-
=+ Filtro
ativo

& CAD - Informagtes de Participacio - Google Chrome

| Inlormag.ues do Partlclpante I Ls

ocalizar |

— O

Cod| B unwersalprevcom br:8443/form jsp?sys=ASP8action=openform&formiD= 68I&a|1cm O&mode=- I&gcto: -1&filter=pessoa.N_PES50A_PESS0A=3150;..

3

Racd Informacgdes do Participante
CE Codigo  Mafricula Nome Esp o c Admissdo
[seR [ 3s0]| 1754] [MAYSA CELIA SOUZA CHAGAS |[seridar | [PREF. MuUN. ARARUAMA | (1410311994
i | Inicio | Fim | Participagdo | Situagio ]
I 180471584 Confribuinte ao Planoc em Exercicio  Afivo |
| = S 1ibasma [ f28msz020 || _ | Exonerado com recebimentoigerac | Ap |
L [ F
Partlclpau;ao | Situagdo | Incia | Fim | Usuario | B
|
|-_I__
|
il
it
m
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5 — Nesse momento, devera clicar no “X”.

INSERIR DESIGM

LAYOUT DA PAGINA REFERENCIAS CORRESPOMDENCIAS REVISAQ EXIBICAQ
|Calibri (Corp = |11 A N Aa- ke STt &

N I 5 -abcx, x A-%-A-

AaBbCceDc AaBbceD: AaBhCt AaBbCcl Aa |j| AaBbCcC AaBbCcDt
T Mormal

T SemEsp..  Titulo 1
& CAD - Informagées de Participagio - Google Chrome

Titulo 2 Titulo

Subtitulo  Enfase Sutil

= O
8 universalprev.com.br8443 /form jsp?sys=ASP&action=openform&formiD=681&align=0&mode=-18&goto=-18&filter=pessoa.N_PESS0A_PESS0A=3150;..
Informacdes do Participan ) )

Localizar |
Informacgdes do Participante
InfrmagBies Pessoais
Codige  Matricula Nome Especificacd o izacd Admissdo
[ 3150|| 1764| MAYSA CELIA SOUZA CHAGAS |[servidor | [PREF. MUN. ARARUAMA || 140311998 |
| .II..._ ._:. .I:____
God.... | Plano | Infcio | Fim | Participagdo | Situagdo
1 1 Ibasma 18/04/1994 Confribuinte ao Plano em Exercicio  Afivo
2 1 lbasma  28/052020 Exonerado com fecebimento/gera...  Aposeniado

| Situagdo | Inicio
| 1 Exonerado com bimento/geraca... A tad

| Fim
p 281052020

| Usuario

&
MONICASANTOS

Manual de Normas e Procedimentos da Folha de Pagamento de Beneficios. 15
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6 — Nessa tela devera clicar no local indicado.

& CAD - Dados Pessoais - Google Chrome

B universalprev.com.br:8443/form jsp?sys=ASP&action=openform&formiD=6798align=0&mode=-18goto=-1&filter=8scrolling=no

© e [P 24 e

sl Pessoa | Documentos || OcoménciasiObservacdo | Localizar |
DADOS PESSOAIS
Cod. pessoa Mome * Sexo Masci il Faleci it
[ 3150) (MAYSA GELIA SOUZA CHAGAS | [Feminino [ [zer11r1958 || | 3
RacaiCor Estado civil M3e Pai
( ] [soiteiroa) 7] [MARIA DA CONCEICAQ CHAGAS | [REYNALDO FRANCISCO DAS CHAGAS |
Ocupagdo profissional (CBO) Instrucéo Especializacdo —Cursando curso superior?—
[SERVIDORA PUBLICA | [Atéo5eanai leto do Ensin Fundamen| | | | o |
Macionalidade UF Matural —Possui moléstia grave? — §
(Gresicn P R (Aavama Wl e | | Controle de mojestia L Wi mpressso digial |
Situagdo de naturalizagdo Ana de chegada Ano de naturalizagdo ~Invalido? i de 7y i peciais? [ &Edrta’ o el St |
|Brasileiro Nato (= I'E[ | Osim @ nzo | | Cigim @ Nz | | ! Sim [CIVE i —
~Paliticamente exposta? Tipo de agente politico Tipe invalidez Especificar E-mail
| () sim () Nio [ (5] [ =] [ |

-

Codlgo | Descngao |

| [ JAdesiozopiano | | [Finclisiodedados bancirios | | 'ﬁnn&i@aa dedependentes |
A e = —
Codigo | Organizagdo | Matricula | DV | Lolagdo | Admissda/Posse | Tipo de do | Desli | Mot. Deslig | Justa Causa? | HrTr... | Hr Trab. ... |
1 2 PREF. MUN.__.. 1764 Lotagio EDUC.  14/03/1984 2810512020
4 3
Situacio da Pessoa
| Cargo Atual | Infcia | Fim | Situacdo | Inicio | Fim |
|1 MERENDEIRA CLB 18/04018.... Lic. Tratamento de saide-Art. 115 LM548/1986 01/10/20... D8/M0120...
1
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7 - Nesse momento, devera ser observado se o cargo do servidor aposentado esta conforme Portaria de

aposentadoria.

& CAD - Cargo Pessoa - Google Chrome — B8
| - ~
& universalprev.com.br8443/form jsp?sys=ASP&action=openformBformID=77488align=08mode=-18ggfll=-1&filter=N_PESSOA PESSOA=3150&scrolling=yes
i Alterag
o Cadastro | Fi a &
g as ” Ficha e situagdo ” || puracéo fempo senico | | eSocial | m
i CARGU FED2UA
i| | Pessoa Sequencial do cargo —_— B
(MAYSA GELIA 50UZA CHAGAS ] 1 | Qiksisd)es | [N neKSanEa parm CYE
| ATENCAD: Pars crganizagio anterior, utilizar os campos Descrigo de erganizagio & Descrigio de cargo. Para organizagio atusl selecionar as informages de organizagio e cargo nas listas correspondentes
Organizacio Matricula Cargo Fungao
[PREF MUN ARARUAMA (1784 7| [382-MmERENDERACLG . (]
CHFJ Descricdc organizacdo Descricde cargo
[ | |PREFEITURA MUNICIPAL ARARUAMA | |MERENDEIRACLS |
Responsavel tempo Regime previdenciario * Vinculo * MNatureza juridica
[InsTITUTO [T |[rePs [ | |SERVIDOR GARGO EFETIVO [ [puBLica =]
Periodes
Inicio no exercicio * Fim do exercicio Nomeacdo Excneracdo Apostilamento
| 1810471994 =) | | |18/04/1994 =] | | | =)l
Alo de posse Afo de nomeacdo Alo de exonsracdo Ato de apostilamento
( ] ( Tl il
_Contagem de Tempo Area da Saiide  Atividade Especial
—Utiliza cargo na contagem de tempos?.  —Tempo comprovado?. ~Médico?. do atividade insalubre?. ~E: do atividade como e
® 5im O nzo ‘ ® sim O o ‘ O gim ® 3o ‘ Sim @ nzo ‘ ® nao ‘
—Confa tempo de contibuican . —fiea da saud T —— = o
onfa tempo de contnbuican —Afea da saude f e ]
@ < O na @ @ s (=
@ sim 7 Nio ‘ ‘ 2 gim ® 1o ‘ ) Sim ® nzo ‘ — [ |
=Acumulo Indevido de Cargo’ 1 7 | i % policial?
e @ 3 i ® ® N3
! Sim ® Nio J Sim MNio )
‘ ‘ ‘ exo documentos: ‘ ® iz ‘
[
| ATENCAC Ao o
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INSTITUTO DE BENEFICIO E ASSISTENICA
AOS SERVIDORES MUNICIPAIS DE ARARUAMA

8 — Na sequéncia, devera clicar no “X” para fechar.

& CAD - Cargo Pessoa - Google Chrome

o fempa servico || eSocial ”

Cadastro | Ficha financeira & situagin funcional | Inf

Pessoa

[2p

Localizar |

8 universalprev.com.br8443/form jsp?sys=ASP&action=openform&form|D=7748&align=0&mode=-1&goto=-18&filter=N_PES50A PES504=3150&scrolling=yes

@ Jie &=+ 4

Zequencial do cargo

|MAYSA CELIA SOUZA CHAGAS

1 1

:r- I%immﬁ:o rapida para CTG |

| ATENGAD: Para organizagio anterior, utilizar o= campos Descrigdo de organizagio & Descrigio de cargo. Pera organizagio stual sslecionar as informagées de organizagde e cargo nas listas corespondentes.

Organizagdo Matricula Cargo Funcdo
[PREF. MUN. ARARUAMA ™ [1784 7| [362- MERENDEIRA CLG = (=]
CHNPJ Descricds organizacio Descricdo cargo
[ | [PREFEITURA MUNICIPAL ARARUAMA | |MERENDEIRA CLC |
Responsavel tempo Regime previdencidrio * Vinculo Matureza juridica
[InsTITUTO 1 [rees | [serviDor care EFETIVD ]  (PusLica ™
Periodos
Inicio no exercicio * Fim do exercicia Mlomeacdo Exoneragio Apostilamento
| 1810411994 i | | | |18/04/1994 | =) | 5|
Afo de posse Ato de nomeacio Alo de exoneracio Afo de apostilamento
[ | [ I I
C de Tempo Area da Saide Atividade Especial
—Utiliza cargo na contagem de fempos? —Tempo comprovado? Medico? B atividade insalubre? —Exercendo atividade como deficiente?.
@ sim ) Mz ‘ ‘ @ sim O o ‘ ‘ O sim ® nzo ‘ ‘ O gim ® ngo ‘
“Conla fempe de contibuicae? . “Magistério? f e : e e
®s Ona Osi ® na ( )]
® sim - Mao - 8im Héo Tipo de exposicio
—Acumule Indevido de Cargo - [ ! policial?
‘ sim ® nzo ‘ | n ‘

| ATFNCACE Anidneutar sste nardndn 3 nutra matdaila o mesmn send utilizada nas similacies faitas nam a matrools infarmada shainn
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INSTITUTO DE BENEFICIO E ASSISTENICA
AOS SERVIDORES MUNICIPAIS DE ARARUAMA

9 — Em seguida, devera ser clicado em “Manutencao do Beneficio”.

&« c & universalprev.com.brB443/open.do?sys=ASP or Ay e

! Apps G Gmail @B VouTube B Maps @ Informeseuldentif. @ SISTEMA ASPPREV Webmail @ SISTEMAASPPREV & Simuladorde Apos.. BB Entrarnacontada. ) ASPPREV @ »

Buscar no menu

Cadastro rotocolo Amecadacio C Folha Pagamento Saide Relatorios ASPPrev

Apoio
Relatorio Customizado
Beneficio Temporario
Atualizar Valor Base Beneficio
Simulagio

Concesséo de Beneficio

Manutencio de Beneficio

Z Manuten e Beneficio
Pravaveis “xdorias

Manutencio ds
Bensficie

Conferéncia de

Valores -
Comparagéo
enire meses
https//www.universalprev.com.br8443/openform.do?sys=ASP8laction=openformé&formiD=464569388&align =0&mode=-18&goto=-1&filter=8scrolling=FalsedifirstLoad = true#
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INSTITUTO DE BENEFICIO E ASSISTENICA
AOS SERVIDORES MUNICIPAIS DE ARARUAMA

10 — Na sequéncia, devera ser pesquisado o nome da aposentada.

& CON - Manutencdo de Beneficio - Google Chrome — O X
8 universalprev.com.br:B443/form.jsp?sys=ASP8action=openform&formiD=77398&align=0&mode=-1&goto=-1&flter=8scrolling=yes
[ B < NG —|_"-‘
; e e [P 24 L
Cadastro || In{. Eompiementares“ Azzentamento | Vantagens || Consultar Remunerag:iui Histarice Benefici !| Compensacido Previdenciaria Localizar
Pa oS parad D d
Matricula CPF MNome NE Beneficia Tipo Beneficio Inicio do Beneficio Organizagio Protocolo de Servico
| = | | Iniciande com | | Iniciande com -| |\ = | |. Iniciande com J i | |’ = | |‘ = |
(1754 ] [ ] ( Ji ] ( T —— 0 ] [ ]
- .{mn Referéncia " Frorl'nter Brfpessoa l()
|\ = | [ miciande com | '%
| | |

-

we | HTML XML TXT | vl ” &
| W2 Bensficio | Tipo Beneficic | Inicio do Beneficio | Organ.. |

Matricula | CPF | Nome
1764 00117301701 MAYSA CELIA SOUZA CHAG.... 2035 Auxllic Doenga 19/12/2015 o

20
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9

11 — Em seguida, devera ser clicado em “Incluir”.

& COM - Manutengio de Beneficio - Google Chrome

= O x
B universalprev.com.br:8443/form.jsp7sys=ASP8laction=openform&formiD=7739&align=08mode=-18goto=-1&filter=8&scrolling=yes
o
3 P JoE-X | 31
PR RS BOR e

rento £ Vant

Cadastro | Ini C

- - ] = - e
Incluir [Ctrl=Ins/Ctri+]) rico Beneficio | Compensacdo Previdenciaria ||

mAnU 1 ENGAO DE BENEFICIO

Localizar |

Nome

Especificagdo Data Abono Permanente i e

_ k ok | Bimprimic Meméria |

|MaYSA CELIA SOUZA CHAGAS [ | servidor BEA | | \ E‘—-

—_—

Organizagio Cargo CPF | Bimprimir Proposicio |
[PREF. MUM. ARARUAMA = [ [| |MERENDEIRA CLC 7 (00117301701 |

N® Beneficio N Protocolo interno Protocolo Pai Plano * Beneficio *
|_ 2035 [ Il || |Prano de Benefic y | |_Auxflio Doenca =
( Descricdo Regra ATO
|Auxilio Doenca | [ =N
~Controle das Situagbes do Beneficio ~Dados TCE
Situagdoe Concessdo Motiva Mimero do Acordde  Nimero do Registro
|Deferido | ’]| ] Jo |
Situacdo Pagamento Descricdo do Pagamento Uitima suspensio M Protocolo TCE Data de Registro
|.Encerrado | ]| | | _| | i ] ._.J.|
—Informacies de Concessdo.
[ Requerimento Inicio Infcio Pagamento Cessacdo | Paridade Proporcional? | caréncia?
[ E (13205 ) [19n2015 ] (312015 [ [z M ] ( [
Valor Base Valor Beneficio cl ao Contabil % Concessdo Fim da Caréncia
| 1 ] oA ) |_ | |_
Adiar Mensal Adiantamento de Abono -Abono
Suzpensc? % Adiantamento Suspender Adto? %0 Adto Més Adt. Abono Suspender Abono? Més Pgto Abono _—
| 7 ! | | | Iml | || Iml | T 1 | I | |_| Desconsidera deducio de IRRF 65 anos?
‘Compensacaoc Previdénciari & - . ‘Envio SICOM
Possui Comp do Previdénciaria? | S0 Previdéncia % Mrg. Consig. UM Correcéo Codigo Pessoa Ana Més
| Lz = M I L=l Il I
~Inciuzdo —Datas de Controle de Calculo
Registro Usuaric Concessdo | ‘ Primeiro Calculo Primeiro Pagamento  Ultimo Calculo Ultime Recalculo  Previsio Cessacao Data de Afastamento
r L il il i b [ 2 i i [ 2 3 { Nl
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9

12 — Na sequéncia, devera ser preenchido os campos abaixo e clicar em “Salvar”.

@ CON - Manutengdo de Beneficio - Goagle Chrome — O X
B universalprev.com.br:8443/form jsp7sys=ASP&action=openform&formiD=7739&align=0&mode=-18goto=-1&filter=8&scrolling=yes
®Cancelar .E
Inclus:

2var registro (Cirl+5)

sacdo Previdenciaria

Mome

|\MAYSA CELIA SOUZA CHAGAS
Organizacio Matriculz CPF
|PREF. MUN. ARARUAMA ] [17e4 [ [z | —
) | JEmissdo de Anexos
N° Beneficic N° Profocolo interno. Protocolo Pai Plano * Beneficio *
[ | | | | | ] [Planc de Benefic | lApoaniadoria Voluniaria por Idade = | Garta de Concessio ],
. Descricde Regra ATO

~-Dados TCE

—Controle das Situacdes do Bensficio

MNimero do Acorddo Miumero do Regisiro

Situacae Concessdo Motive
[Deferido f ] | ] | I |
Situacae Pagameanto Descricdo do Pagamsnto Ultima suspensio N* Protocolo TGE Data de Reqgistro
[Em Pagamento f ] | | [ _.| | i 1] __|]
l —Informacdes de Concessdc
Requerimeanto Inicio Inicio Pagamenio Cessacde Paridade Proporcional? | Caréneia?
[0znz2019 [28ms2020 (1082020 || = (m-wio (][ (] [ [}
Valor Base Valor Beneficic Classificacio Contabil % Cencessdo Fim da Caréncia
| 1045 | ] 6 ™ | [ E|
-Adiantamento Mensal Adiantamento de Abono ~Abono
Suspenso? % Adiantamento Suspender Adto? % Adio Més Adt. Abono Suspender Abono? Més Pgio Abona 1N
- 7 b r (T g = || besconsidera deducio de IRRF 65 anos?
| m Ml =] || ™ || (vao J &)
: : Envio SICOM

~Coempensacae Previdénciaria

Possui Compensacde Previdénciaria?  Isengdo Previdéncia % Mrg. Consig.

UM Corregio

Codigo Pessoa

M| I i

[ [ [nao ® |0 I}

—Datas de Confrole de Calculo
Usuario Goncessdo ‘ ‘ Primeiro Calculo Primeirc Pagamento

-Inclusdo
I ‘ Registro

Ultimo Calculo

Ultimo Recalculo Previsio Cessagdo Data de Afastamento
i 2 il ol

3
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INSTITUTO DE BENEFICIO E ASSISTENICA
AOS SERVIDORES MUNICIPAIS DE ARARUAMA

13 — Em seguida, devera ser clicado em “X” para sair.

@ CON - Manutengao de Bensficio - Goagle Chrame — O
B universalprev.com.br:8443/farm.jsp7sys=ASP&action=openform&formiD=77398&align=0&mode=-18lgoto=-18&ilter=&scrolling=yes Fecl
-
- D o ( =
@ | = 4 > a7 O 9 a S0r
_F L e Ed H ativa
Cadastra | Inf G I I Vant [c tar R 40 || Histérico Beneficio | Compensacdo Previdenciéria |  Localizar |
MANUTENCAO DE BENEFICIO
Mome Especificacdo Diata Abono Permanente
[MAYSA CELIA SOUZA GHAGAS [ = | |servidor B[ |
Organizacao Matricula Cargo CPF
[PREF. MUN_ARARUAMA ] [1784 | [mERENDEIRA CLC [ [oo117301701 |
IN® Beneficio N° Protocelo interno. Protocolo Pai Plano * Beneficio * ¢
[ 7351 | | | . ] |Plano de Benefid | [ﬁposeniadoria A aria por [dade [ I Ciir[a de Concessdo
( Descrigdo Regra ATO
[ I =}
—Controle das Situacdes do Benefici ~Dados TCE
Situacdo Concessdo Maofivo MNimero do Acordde  Mimero do Regisiro
p .
[Deferido | j| | | I |
Situacio P it Descricdo do P. o Uitima suspensio N® Protocolo TCE Data de Registro
|Em Pagamento =l I || [ I )
~Informacdes de C 3
Requerimento Inicio Inicio Pagamenio Cessacdo | Paridade Proporcional? | Caréncia?
[oarz2po1e [28ms2020 || [otme2020 | [ = [n-nio [T [ (=] [ (=)
Valor Base Valor Beneficio Classificacdo Contabil % Concessdo Fim da Caréncia
[ s ]| = [ J [ E|
Chdi Mensal i de Abono ~Ahono
Suspensoe? % Adiantamento || Suspender Adto? % Adio IMés Adt. Abono Suspender Abcno? Més Pgto Abono 1N
= [ r y r (o e’ = [ Desconsidera deducdo de IRRF 65 anos?
1 = (|1 M || ™ || (vao B ™
Comp 30 Previdénciar i ; Envio SICOM
Possui Compensacdo Previdénciaria?  Isengdo Previdéncia % Mrg. Consig. UM Correcio Codigo Pessoa Ano Més
= - . ; ; = W i
[ [ (g0 = M il i I ' |
Inciusd —Datas de Conirole de Calculo
I ‘ Registro Usuaric Concessio ‘ ‘ Primeiro Calculo Primeire Pagamenta  Ulime Calculs Ultimo Recalculo Previsdo Cessacao Data de Afastamento
L i 1 i 3 L L L L 1 41
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INSTITUTO DE BENEFICIO E ASSISTENICA
AOS SERVIDORES MUNICIPAIS DE ARARUAMA

14 — Na sequéncia, o servidor devera clicar no local indicado.

&« (& @ universalprev.com.br8442/open.dolsys=ASP or e

G Gmail BB YouTube BY¥ Maps @ Informeseuidentifi., @ SISTEMA ASPPREV Webmail @ SISTEMA ASPPREV & Simulador de Apos.. =. Entrar na conta da.., ) ASPPREV @ »

Cadastro 0 ) A ] £ A Buscar no menu

Apoio

Relatério Customizado

Integragio

Administrar Pensdo Judicial

Langamentos Adicionais Por Rubrica

Servidor Alivo Geral

Geral

Simulacao Impacto Folha de Pagamento  Lancanm| Ificados

Caloutar ‘ J

Transferéncia de Rubrica

Manutencio ds

Beneficio Folha Complementar
Fomecedares Conferéncia de
Walores -
d Fechar Foha Comparagao
Manutencal snire meses
Benefici| .
Reabrir Folha
Consuitar Remuneragio
Excluir Calculo Pendente
https:/fwww.universalprev.com.bri8443/openform.do?sys=ASP&action=openform&iform!D=464569288 &.align=0&imode=-18goto=-18filter=&scrolling =False&firstLoad =true#
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v, IBASMA

INSTITUTO DE BENEFICIO E ASSISTENICA
AOS SERVIDORES MUNICIPAIS DE ARARUAMA

15 — Nesse momento, devera ser inserido os descontos que deverao migrar da vida de ativo para a
aposentadoria.

& FAs - Valor Complementar Fixo Individual Geral - Google Chrome - O X
; B uriiversalprev.com.br8443/form.jsp?sys=ASP&action=openform&formID=9156&align=0&mode=-1&goto=-1&filter=8iscrolling=no
Lancamento Valores Individuais |
__ leci o Tipao
®) pposentadorialtfastamento
u Aposentado/Afastado .
' Penzdo - | — — R
- [MAYSA CELIA SOUZA CHAGAS - 1764 )] | @l Selecionar Beneficios
! Afivos Cla = S—_— o Somente Bensficio Ative?
) Pens#o Alimenticia - - R
Selecione o Beneficio
| Matricuta | Nome | Protocolo | Beneficio | DIB | DCB | Situacdo
| 1 17684 MAYSA CELIA SOUZA CHAGAS 7351 Aposentadoria Voluntaria por ldade 28052020 Em Pw_amé'ntcl" I
L |
cia | Fim .d.e_.\‘igéncia | Valor | | “Valor Base Cal... | Respo | Data de altera... | "Base Calculo | UnM
[ {p1osiz020 | 2| 25,54 | I | = |
Manual de Normas e Procedimentos da Folha de Pagamento de Beneficios. 25
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9

16 — Em seguida, devera ser clicado no “X” para sair.

& FAS - Valor Complementar Fixo Individual Geral - Google Chrome

Lancamento Valores Individuais |

& universalprev.com.br8443/form jsp?sys=ASP&action=openform&formID=9156&align=08mode=-18goto=-18filter=&scrolling=no

o Tipo

| | | ® aposentadoriaiafastamento

(& = Aposentado/Afastado
'/ Pensao

[MAYSA CELIA SOUZA CHAGAS - 1764

MONL..  09/06/202017. MENSAL - SINDIC

; ™ | _& ‘Selecionar Beneficios
- Afivos O y T - Somente Beneficio Ativo? -
() Pensiio Alimenticia o = e

Selecione o Beneficio

| Matricula | Nome | Protocole | Beneficio | DIB | DCB | Situagdo

| 1 1764 MAYSA CELIA SOUZA CHAGAS 7351 Apozentadoria Voluntaria por ldade ~28/05/2020 Em Pagamento

L3
RL;bri"r.a. | Inicio de Vigéncia | Fim de Vigéncia Valor | Valor Base Cal... | Respo... | Data de altera... | Base Calculo | Unt | Fator| T
1 247 - SEGURO MINAS BRASIL 5/4 ... 01/062020 2556 MONL.. 0%/06/202017...
2 M12-SEMA D) 0110672020

0,01
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17 — Na sequéncia, deverd ser clicado no local indicado para calcular.

&« C 8 universalprev.com.br8443/open.do?sys=ASP o 9

@ Informe seu identifi.. @ SISTEMA ASPPREV Webmail @ SISTEMA ASPPREV & Simulador de Apos.. BB Entrarnacontads.. ) ASPPREV @

I Apps G Gmail B VouTube B¥ Maps

Relatorios ev Buscar no menu

Apoio

Relatério Customizado

Integragdo

Administrar Pensdo Judicial
Langamentos Adicionais

Servidor Ativo

Simulagio Impacto Folha de Pagamento

Calcular Folha Mensal

Transferéncia de Rubrica BLESY Folha Mensal

Mag:f:t%jg de Folha Complementar Adiantamento de Abono
Fomecedores Abono Anual Conferéncia de
Valores -
d Fechar Folha 14 Salario Comparacdo
Manutenca| enifre meses
Benefici
Reabrir Folha
‘Consultar Remunerago
Excluir Calculo Pendente
https:/fwww.universalprev.com.br8443/openform.do?sys=ASP&action=openform&form!D=464569288&align=0&mode=-1&goto=-1&filter=&scrolling=FalsedfirstLoad =true#
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18 — Em seguida, deverao ser preenchidos os campos abaixo e processar.

< c

= Apps G Gmail

& universalprev.com.br:8443/open.do?sys=ASP

D VouTubs B¥ Maps @ Informe seu Identifi..

Apoio

Manutengdo de
Bensficio

Manuten|
Benel

@ SISTEMA ASPPREV Webmail

Folha Pagam

& Folha de Pagamento - Google Chreme = ]
@ universalprev.com.br8443/open.do?sys=FAS

Beneficio
Pessoa
2- 1764 - MAYSA CELIA SOUZA CHAGAS (=)
Cargo
Para ufilizar este filtro, pimeiro selecione Organizacdo b
Rubrica
Serao exibidas apenas rubricas de lancamento manual mensal & anual -

@ SISTEMA ASPPREV @

Simulador de Apos..

Faixa de Mairiculas
& [ Filtro Avangado

Calcular
F Beneficios Novos Em Manutencdo O inctusive DIB
—Compeiéncia
Més Ang
Junho -1 2020

= Pglo, na compeléncia

- r 8

ASPPREV @ »

BF Entrarnaconta da...

Conferéncia de
Valores -
Comparagao
enlre meses
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INSTITUTO DE BENEFICIO E ASSISTENICA
AOS SERVIDORES MUNICIPAIS DE ARARUAMA

19 — Na sequéncia, devera clicar no “X”.

L x  + - o
&« a # universalprev.com.br8443/open.dosys=ASP or ¥r e
22 Apps G Gmal BB YouTube B® Maps @ Informeseu ldentifi. @ SISTEMA ASPPREV Webrmail @ SISTEMAASPPREV @ Simuladorde Apos.. QB Entrarna conts da.. ASPPREV @ »

ASPPrev Buscar no menu

Apoio Cadastro Protocolo Amecadagio Folha Pagamento Salide

& Folha de Pagamento - Google Chrome

& universalprev.com.br2443/open.dolsys=FAS

Beneficio -
Pessoa
2- 1764 - MAYSA CELIA SOUZA CHAGAS -
Cargo
Para ulilizar este filtro, primsiro sslecions Organizagio -
Rubrica
Serdo exibidas apenas rubricas de lancamento manual mensal e anual v
~Faixa de Malriculas: —
I a I Fittre Avancade

Manutencio de Caloular

Beneficio

( Beneficios Novos Em Manutencio ‘:‘ Inclusive DIB > Pgto. na compsténcia
Conferéncia de
Valores -

—Competéncia———— Comparacdo
Manuten| Més Ano Pagamento enfre meses
b Junho <) [ 2020 omeoze i
FProcessar
3
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INSTITUTO DE BENEFICIO E ASSISTENICA
AOS SERVIDORES MUNICIPAIS DE ARARUAMA

20 — Em sequida, devera retornar na tela de manutengao para conferéncia dos valores.

- % 8

@ SISTEMA ASPPREV Webmail @ SISTEMAASPPREV @& Simuladorde Apos.. @8 Entrar na conta da... 0y ASPPREV &

&« C & universalprev.com.brg443/open.do?sys=ASP

B Apps G Gmal B YouTube BR Maps @ Informe seu Identifi..

Cadastro 0 Amecadagio Relatérios ASPPrev Busear ne menu

Apoio
Relattrio Cusfomizado
Beneficio Temporario
Atualizar Valor Base Beneficio
Simulagio

Concesséo de Beneficio

Manutencdo de Beneficio

provieo sposertaiores IO ———

Manuten Eﬁn de
Beneficio
Conferéncia de
Valores -

r Comparacéo
Manutencao de enfre meses
Beneficio
https://www universalprev.com.brB443/openform.dolsys=ASP&action=openform8form|D=464569388 :align=08tmode=-18goto=-18ilter= Biscrolling=FalsedfirstLoad =trues
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INSTITUTO DE BENEFICIO E ASSISTENICA
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21 — Nesse momento, devera ser preenchido o nome do aposentado.

& CON - Manutengdo de Beneficio - Google Chrome — O X
8 universalprev.com.br8443/form. jsp7sys=ASP&action=openform&formID=773%&align=08mode=-18goto=-1&filier=8scrolling=yes
—
— s
9 Ve BOR- I | =
a |+ * * a 4 H ativa
Cadash || Inf. G umus]! tamenio / Vantagens |I Consulfar Remnnemg:ao Histérico Beneficio | Comp Ho Previdenciaria Localizar
Matricula CPF Nome N2 Beneficio Tlpo Bensficio Inicic do Beneficio Organizagdo Protocolo de Servigo
|‘ = _| | tniciando com _| |\ Iniciando com _| | = | | Iniciando com J |\ = J | = J | = J
[ ] [ | [ i ] [ it = i |
Ano Referéncia Pron nter Bnfpessoa ) (J
| = | L Iniciando com | 'F-

i | [ | 0

e | WML xmL  wxr | Z= "4

Matricula | CPF | Nome | N2 Beneficio | Tipo Beneficio | Inicio do Beneficio | Brgani... |
1 1764 | 00117301701 MAYSA CELIA SOUZA CHAG... 2035 AI..I)(”IO Doe nga 19/12/2015 2
2 1764 00117301701  MAYSA CELIA SOUZA CHAG.. 7351 sdoria Voluntaria por ldade  28/05/2020 2

m
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INSTITUTO DE BENEFICIO E ASSISTENICA
AOS SERVIDORES MUNICIPAIS DE ARARUAMA

22 — Nesse momento, devera selecionar a aba “Consultar Remuneragao”.

& CON - Manutengio de Beneficio - Google Chrome

@ universalprev.com.br8443/form jsp?sys=ASP&action= ormé&farmiD=77398&align=0&8mode=-18goto=-18ilter=8=crolling=yes

m ® CanCEIar

o][t

Cadastro | I Inf. C 1

Mome Especificacio Data Abono Permanente o =
- . . | EMMmif'Mémnﬁa |
[MAYSA CELIA SOUZA CHAGAS | |servidor = | —_—
—
Organizacao Matricula Cargo CPF | B |imptimir Proposicie |
|PREF. MUN. ARARUAMA | [1784 | [MERENDEIRA CLC 11 J e
: JEmissio de
IM° Beneficio N° Profocelo interno Protocelo Pai Plano * Beneficio *
[ | | | | s ] |Plano de Benefid j [Aposeniadoria Woluniaria por Idade E j | (‘fiir[a de Concessdo |
( Descrigdo Regra ATO

—Confrole das Sit do Beneficio

~Dados TCE

Situacdo Concessdo IMativo

Numero do Acorddo Numero do Registro

[Deferido

s

Situacdo Pagamento Descricio do Pagamento Uitima suspensio N® Protocolo TCE Data de Registro
|Em Pagamento [ ! I = [ | |
~Informacées de Con
Requerimento Inicio Inicio Pagamenio Cessacdo Paridade Froporcional? Caréncia?
[o3r22018 [28i052020 | [otosr2020 | [ i=]| [n-ngo [ [ [ [ ]
Valor Base Valor Beneficio Classificacdo Contabil % Concessdo Fim da Caréncia
[ 1045 ( ] ™ [ | ( 4
di ito Mensal Adiantamento de Abomo ~Abono
o * % Adiant t pender Adto? % Adic Més Adt. Abono Suspender Abcno? Més Pgio Abono 0
" ) r ) r (T s - || Desconsidera deducdo de IRRF 65 anos?
[ [= Al I ] (=] | 1 || Ingo I | =
Comp 30 Previdénciari i i Envio SICOM
Possui Compensacdoe Previdénciaria?  |sengdo Previdéncia % Mrg. Consig. UM Corregdo Codigo Pezsoa Ano Més
— - — ; ; = ,
[ [ [ndo = R I = I ' |
-Inclusdc —Datas de Confrole de Calculo
I ‘ Registro Usuario Concessdo ‘ ‘ Primeiro Calculo Primeirc Pagamento Uttime Calculo Ultimo Recalculo Previsdo Cessacdo Data de Afastamento
[ i il / il a 1 [ 4 £ il 41
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23 — Nesse momento, devera ser selecionada a data de pagamento.

& [OM - Manutengio de Bensficio - Google Chrome — x
B universalprev.com.br8443/form jsp?sys=ASP&action=openform&formiD=7739&align=0&mode=-1&goto=-1&filter=8scrolling=yes
L]
@ e e[ 024 S1'n
Lo = ® afivo
Cadastro 1|| Inf Complementares I' Aszzeniamento [ Vaniagens |! Consuliar Remuneracio || Historico Beneficio |rEompensag§0 Previdenciaria !! Localizar
. ALY IR = A & ‘
Nome Especificacdo CPF Pagamento
|M&YSA CELIA SOUZA CHAGAS | [servidor | [oon17301701 vy 4 f
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IBASMA

INSTITUTO DE BENEFICIO E ASSISTENICA
AOS SERVIDORES MUNICIPAIS DE ARARUAMA

9

24 — Nesse momento, deverd conferir os valores e estando tudo em conformidade o servidor do IBASMA devera
ir para a folha de pagamento.

& CON - Manutengio de Beneficio - Google Chrome = O X
| & universalprev.com.br8443/form.jspTsys=ASP8action=openform&formiD=77398&align=08mode=-18igoto=-1&filter=8&scrolling=yes |
H

g =
9 H Gravar @Cancelar = g
[] Alteragzo
Cadastro | Inf Complementares || Assentamenta ( Vantagens || Consultar Remuneragéo “ Histdrico B "_'_h Ci do Previ iari I
CONSULTAR REMUNERACAO
1 Mome Especificacdo CPF Pagamento
|MaYSA CELIA SOUZA CHAGAS | | servidor | |so117304701 | |3oier2020 f ?
Frotocolo
Beneficio: | Aposentadoria Voluntaria por Idade 1N 7351
AnoR... | MésR.. | Rubrica | Descricio | Mat| Aves|  Provento| Desconto | Total P... | Parc P...| Qtde... |
i 1 2020 -] 1 PROVENTOS APOSENTADORIA P o 1.045,00 0.00 o o 30
| 2 2020 6 247 SEGURC MIMAS BRASIL S/A ] i} 0,00 2556 o o 30
| 3 2020 ] 412 S5MA ] ] 0,00 10,45 i3 i3 30
Foiha Efetaiada ! Total de Proventos: | 1.218.36) Total de Descontos:| 36,01 Liquido:| 1.182.35|
[NAO | _
Folha Mensal Outras Folhas
Ad. Quinzenal Féras Ad. Abono Abono Anual 14° Salano
Contribuigso Imposto de Renda i i R e S M Y
: . ||Base| ol Base | 0| Base| ] Base | 0l Base | 0
Base| 000 Base | 0 I i —
: Base Prev | ] Base Prey | o Base Prev | 0
Dep. IR | 0 - : —
: == Basze INSS| DJ Baze INSS| ]| Base INSS| o
Moléstia [NAQ | - S  ——
e —— Base IRRF| ] Base IRRF | 0| gl Base IRAF| 0/
Idade |60 anos e 7 meses | | ® @ _
Base 1/3 | 0
Base Abn. Pec. | 0
Base 1/3 Abn. Pec. | 0
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AQS SERVIDORES MUNICIPAIS DE ARARUAMA

Anexo Il - Passo a passo para langar um novo beneficiario na pensao:
1 - O servidor devera clicar no local indicado.

]

Fu

4 & ASPPREV X -+ = ] *
o € c 8 universaiprav.com.bri8443/open.do?sys=ASP or 5 e

! Apps G Gmail B YouTube BY Maps @ Informeseuidentifi., @ SISTEMA ASPPREV Webmail @ SISTEMA ASPPREV & Simulador de Apos.. @B Entrar na conta da.. ASPFREV @ »

Buscar no menu

Apoio ac (; Folha Pagamento Saude Relatorios
Organizagao

Imporiar Arquivo de Carga

Importar Histérico de Salario

Importar SISOBI

Integracio

Recadasiramento

Pessoa Informachies Gerals -
Autoridades Compelentes Informacies Profissionals m

Fomecedor Transferéncia de Matricula

Profissional da Salde Elimina Duplicidade de Pessoas Conferéncia de
Valores -
Painel Financeiro Histérico de Ocoréncias Comparagdo
entre meses

Reajusle Salarial Direitos ou Obrigagdes

Avaliagdo de Desempenho Dados Bancarios

Afastamento

Informacdes Parficipacio

openform&iformiD=464569388&align=08tmode=-18lgoto=-18ilter=8scrolling=FalsedifirstLoad=true#
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2 — Na sequéncia, devera ser realizada a busca utilizando o nome da beneficiaria.

@ CAD - Dados Pessoais - Google Chrame - O x
8 universalprev.com.br:8443/form jsp7sys=ASP&action=openform&formiD=679&align=0&mode=-18&goto=-18&flter=&scrolling=no
1 e B =L .
i @ _..j [4= 4= =p Fz ) /_) ? g "lmznlm
Pessoa :! Documentos || Ocomréncias/Observacao | Localizar |
el Parametros para a busca
Organizagdo - IMatricula Nama 5 FPF + ?essoa y PIS ? Nascimento ’(J
| = | | = | | iniciando com | | Iniciando com | | = | | Iniciando com | | = |
T ] [ | [Maria augusta 0 s S i ) 4 f(d
| WML XML TXT | 25 ¢ MARIA AUGUSTA
Organi... | Matricula | Nome S | RG | Pessoa | PIS | Beneficio |
] 2 900000 | MARIA AUGUSTA CONCEICAC D... | 63991730782 05498168-3 2783 | 10118021688 Aposentadoria Voluntaria p...
2 MARIA AUGUSTA PEREIRA DAMI.. | 11356813716 9921
3 MARIA AUGUSTA TERRA 10368726703 0207451386 6474
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3 — Em seguida, deverao ser preenchidos os campos abaixo.

& CAD - Dados Pessoais - Google Chrome - O X
14 . . . ) " I -
8 universalprev.com.br:8443,/form jsp?sys=ASP&action=openform&formID=6798align=0&mode=-18&goto=-1&fifter=Rscrolling=no
9 _ﬁ = €= = | 2 5 /_) 2 a =1 Filtro)
P ’ _a . ativo
\af Pessoa || Documentos " OcorrénciasiObservacio || Localizar |
DADOS PESSOAIS
Cod. pessoa Nome * Sexo Masci it Fal to ['-. ['—
- \ : . I a A
[ 5474| [MARIA AUGUSTA TERRA | [Feminine (] [23r12r1941 || | =l
Raca/Cor Estado civil Mée Pai
|Branca (=) [Viu:wo(a] | [LEOMINA DE OLIVEIRA TERRA | [40A0 TERRA |
Ccupacdo profissional (CBO) Instrugdo Especializacdo
| il =M
Macionalidade UF Matural —Possui molésfia grave?— - _ —
| Brasileira ] [R [T] [RIODE J&NEIRO J O sim @ nzo | Controle de moléstia | || @ incluir impresssio digital |
Situagdio de naturalizagio Anode chegada  Ano de nafuralizagio -|_”"’é"‘jﬂ? = _f«cidenhe dﬁ:. balho?.. —-- idad S 8D f : g@)Editar ou incluir foto -‘f
| Brasileira Mato [ [ ] | Osim ®pzo |[CUsim @ nie Clesim  ®nzo —
~Puoliticamente exposta? Tipo de agents politice Tipo invalidez Especificar E-mail
| ) gim JORVER) | | | -] ] |ROSITERRAZ@HOTMAIL COM
i-}c-argos _Tempo de serﬁg;o— Histérico de salario | Eindus%o de assentamentos |
1 2 Dependente | | JEndereco - Telefone - Digitalizacio de documento | o de pr d |
> 3 Representante Legal — === o m
| [[)adesio a0 plano [iBinclusdo de dados bancarios | % 2inclusdo de dependentes |

|
. £

E_E o O}g_anEécao | Ma1T|cuka| DV |Llotagic | Admissdo/Posse |  Tipo de admissdo | Desligamento | Mot Desligamenio | Justa Causa? | HrTr.. |HrTrab . | | | Lotagdo

| Admisz3o/Posse

Tipo de

o

| Mot D

Cargo Atual | Inicio | Fim | Situacdo

| Justa Causa?

| Hrr..

| Hr Trab. .

| Inicia | Fim |

X

[T — ]
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4 — Em seguida, devera entrar no cadastro do instituidor de pensao.

& CAD - Dados Pessoais - Google Chrame = O *
8 universalprev.com.br:8443/form jsp7sys=ASP&action=openform&formID=679&align=0&mode=-18goto=-18&filter=&scrolling=no
L ST L
@ [Ty 7= ( g =+ Filiro
; _ad byl -’ L = f) ? atve | !
il Pessoa | Documentos | Ocoréncias/Obsenvagéo Localizar |
Parametros para a busca

Organizacio : IMatricula ; 'Name S CPF f‘essoa : P[S 'Nascimento 1 ,(_J
| = | | = | | Iniciando com | | Iniciando com || = | | Iniciando com | | = |
[ ] [ ] (Jesus da Siveira I ek R Rkt ) ;(13
o | HTML XML TXT | ol 4

Crgani... | Matricula | Mome | CPE | RG | Peszoa | PIS | Beneficio |

2 675 JESUS DA SILVEIRA TERRA 96038209700 04847350-8 1943 10777657357 Penséc por Morte de Apose..
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INSTITUTO DE BENEFICIO E ASSISTENICA
AOS SERVIDORES MUNICIPAIS DE ARARUAMA

5 — Nesse momento, deverd clicar em “Adesao ao Plano”.

1 1 Senvidor

G W o

Cudlgo| Olgamzacao | Matricula |_b\.l'
1 2 PREF.MUN. .. 675

Carge Atual
ARTESPECIALIZCL G

| Lotagdo

16/04/19...

f Endereco - Telefons - Digitalizacio de documento |

& CAD - Dados Pessoais - Google Chrome - O X
| . - ) ; . . .
8 universalprev.com.brB443/form.jspTsys=ASP&action=openform8formID=679&align=08&mode=-18&goto=-1&flter=8Biscrolling=no
L o
=1 1 F s
Q 1 R () 9 =1 Filtro
@ e e [P0 24 i
#f Pessoa " Documentos || Ccorréncias/Observacio || Locaiiza!|
DADOS PESSOAIS
Cod pessoa Nome * Sexo Mascimento Falecimento L'“-u l;-:
[ 1243| (JESUS DA SILVEIRA TERRA | [Mascuiine [ (21051934 1] [oaiszots | < i
Raca/Cor Estado civil Mae Pai
i 7] [casadota) 7] [LAURA MARIA DA CONCEICAD | [FAULING DA SILVEIRA TERRA |
Ccupacio profissional (CBO) Instrugdo Especializagio ~Cursanda curso superior?—
( || M | Onio |
Macicnalidade Ur Matural _Possui moléstia grave? _ m - X
[Brasileira | [re [ [RioDEJANEIRO ] | sim @ pnzo | Controle de moléstia Il @ Incluir impress3o digital |
Situal_:éu de naturalizagio Ano de chegada . Ano de na ca . —Invalido? = _f\.cidente dejrabalhﬂ?.. _.Ijenessidadeiespeciais? :" ﬁEdFtar - mduif "Dkl'l - '!
| Brasileiro Nato | | | | | | Jgim @ N | Csim @z | ) 5im ® Nz | 1 -
—Pualiticamente exposta? Tipo de agente politico Tipo invalidez Especificar E-mail
O sim Cingo | &) | ] Hi!
[ _I £ I _I %rgos ~Tempo de servico - Hi rica de salario ] @ndusfa"ﬂ de assentamentos |

iglnémﬁn de procurador/curador

| Admisz3o/Posse
16/04/1983

| Tipo de admissdo | D

| Fim
15/0819..

| Situacio

.‘Inch.nsﬁo de dependentes

Justa Causa? | Hrr...

| Inicio | Fim |

| Hr Trab. ...
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6 — Em seguida, devera ser incluido o instituidor de pensao.

Y @ universalprev.com.br:B443form jsp?sys=ASPBaction=openformfformID=6798align=08&made=-18goto=-18&filter=8scrolling=no

g U
=1 Fittro|
ativo

ﬁ? A= &= | g ~ ? 'ﬂ
{ Pessoa | Documentos | OcoménciasiObservacio | Localizar |
& CAD - Informages de Participacio - Google Chrome

| Inlcrmacoes do Partlclpante |‘ . Localizar | |

= O

.

8 unwersaiprev corm. brSMi,’forszp sys=ASP&action=openform&formiD=681&align= 0&mode——1&goto—— 18&filter=pessoa.N_PESSOA_PESSOA=1943;...

Raga) Informagbes do Participante

. Informagbes Pessaais

Ocﬂ Codige  Mafricula Mome Especificaci Organi

Admiszdo

| [ 1sa3|[  675|(JESUS DA SIVEIRA TERRA | [servidar | [PREF. MUN. ARARUAMA

|| 16/04r1983

| Fim | Participago | Situagao | |
| situacio | Inicia | Fim | Ususrio [
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INSTITUTO DE BENEFICIO E ASSISTENICA
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7 — Na sequéncia, devera clicar na inclusao de dependentes.

& CAD - Dados Pessoais - Google Chrome = O x
4 . . - .
8 universalprev.com.br:8443/form.jsp?sys=ASP8action =openform&iformiD=679&align=0&made=-18goto=-18filter=&&crolling=no
[ ]
: |
T i3 {
@ fﬂ g = =p | /_) o | a =1 Filtro| |
7 _8 4 avo ||
if Pessoa | Documentos | Ocoméncias/Observacio | Localizar |
DADOS PESSOAIS
Cod pessoa Nome * Sexo Mascimeant Faleciment L:—. E~
[ 1943| [JESUS DA SILVEIRA TERRA | (Mascuina (] (21051934 || [oanmozote || E =
Raga/Cor Estado civil Mae Pai
[ ] [casadoia) 7] [LAURA MARIA DA CONGEICAD | [PAULING DA SILVEIRA TERRA |
Ocupacio profissional (CBO) Instrucio Especializacio —Cursando curso superior?—
( ) ( B ( Onie |
Macienalidade UF Matural ~Possui moléstia grave?— | — H
[Brasileira ™ (re [ [(rioDEJANERO | | [ Confrole de moléstia | |f Uincluir impress3o digital |
Situacio de naturalizacia Ano de chegada Ano de naturalizacio ~Invalide? —Acidents de trabalhe?.  _Necessidades especiais? QEddzf ou incluir foto m
| Brasilsiro Mato = | ] | ‘ Cgim @ pie Csim @ Nz | () Sim [ORERY | —
—Paliticamente exposia? —— Tipo de agente politico Tipe invalidez Especificar E-mail
| Omo | | D | | m )
[ | /Cargos - Tempo de servigo - Historico de salario ] Ehdusﬁu de assentamentos |
| | o 228 _ S
[ 1 1 Servidor | ; ereo - Telefone - Digitalizacio de documento | _|Inclus3a de procuradoricurador
£ S |
| o -
‘ | Q AdesSo 30 plano | | @Mde dados bancarios *&nchisio de dependentes
:_= - Cod_lgoTBlg_aanagaa | Matrlcula| DV | Lotagdo |Admiss§oﬂ'—‘ue5e | Tipa de admissd | D | Mot Desli | Justa Causa? | HrTr... | Hr Trab. ...
| 1 2 PREF.MUN.... 675 16/04/1983 15/08/1399 |
! i v
i Cargo Atual | Inicio | Fim | Situagdo | Inicia | Fim | |
| 1 ARTESPECIALIZCLC 16/04119...  15/08/19 ‘
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8 — Na sequéncia, devera realizar a busca do dependente, em seguida, podera lancar o dependente como
representante legal para recebimento do beneficio.

& CAD - 5UB Dados Pessoais Dependentes - Google Chrame — ] % [
II 8 universalprev.com.bri8443/faorm jsp?sys=ASP&action=openform&formiD=92788align=0&mode=-18goto=-18filter=pessoa.N_PESSOA_PESSOA=1943;ESPECIFICA...

.

Alteraio [0

3§ Dependentes ‘

DADOS PESSOAIS DEPENDENTES

Cod Pessoa  HNome CPF Tipo
| 1943| [JESUS DA SILVEIRA TERRA | |s6038208700 | | servidor |

| Para incluir dependentes clique duas vezes sobre o campo nome, preencha as informagdes e dique no botdo Incluir Dependenis. |

Incluir Depand

MNome Sexo Mome da Mie Grau de Parentesco Mascimento Inicio de Vincula CPF

T T T T —

Dependente | Tipe. | Parentesca | | Editar | Inclusée

| 1 10386725703 - MARIA AUGUSTA TERRA. Dependents  COMJUGE 121081958 (] 26052017 cVD_0g

ESaE W

Representante | Inicio | Fim- | Direito Co... | Mofivo de Suspens3o do Beneficio | Ass... |  Matricula| DV | % de Rat... | PagZ
| 1 10385725703 - MARIA AUGUSTA TERRA 0410972012 sim = |

H | Nome |-E3lau Je-F‘-arenl.-]- | i
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INSTITUTO DE BENEFICIO E ASSISTENICA
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9 — Na sequéncia, devera clicar em “Manutencao de Beneficio”.

= (=] X
@ AsPRREV x N
of € C @ universalprev.com.brg443/open.do?sys=ASP - & 8
H Apps G Gmail @ YouTube BY Maps @ Informeseu identifi. @) SISTEMA ASPRREV Webmail @ SISTEMA ASPEREV & Simulador de Apos.. BB Entrar na conta da.. ASPPREY @ »

Cadastio otocoio Ay ¢ @ Folha Pagamento Relatorios ASPPrev Busear no menu

Relatério Customizado
Beneficio Temporario
Atualizar Valor Base Beneficio
Simulagio

Concessdo de Beneficio

Manutencio de Beneficio

Provéveis Aposentadorias M

Manulengéu de
Beneficio

GConferéncia de
Valores -
Comparagio

Manulengéu de entre meses
Beneficio
https://waiw. universalprev.com.br8443/openform.do?sys= ASP&action=apenformaifarm|D = 4645693888 lign=08imode=- 1Blgoto=-18filter=Biscrolling =FaleifirstLoad=true®
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INSTITUTO DE BENEFICIO E ASSISTENICA
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10 — Em seguida, devera realizar a busca pelo nome do instituidor.

& Con- Manutengao de Beneficio - Google Chrome

= O x
8 universalprev.com.br:8443/form.jsp?sys=ASP&action=openform&formiD=7739&align=0&mode=-18goto=-18&filter=&scrolling=yes
L]
1 s a
© i « --'~-)o.g e
¥ = & ativo

Cadastro [ Inf C.

|| Consultar Rem 3o || Historico Beneficio | Compensagdo Previd i Localizar
Parametros para a busca

{Matricula CPF Nomea NE Beneficia Tipo Beneficio Inicic do Beneficio QOrganizagao Frotogglo de Servico
| = | | iniciando com | [ iniciando com || = | | iniciando com | | = |
E | [ 1 (Jesus da Silveiral | [ | [ b ——
Resultados

o | HTML XML TXT | &

Matricula | CPF | Mome | N® Beneficio | Tipo Beneficio | Inicio do Beneficio
675 | 960332(_]9_?00_ | J_‘ESUS D4 SILVEIRA TERRA | 588 | Aposentadoria Vol n@rla por ldade 16/08/1999
2 675 96038209700 JESUS DA SILVEIRATERRA 7296 Pensio por Morte de Apasentado  04/09/2019
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INSTITUTO DE BENEFICIO E ASSISTENICA
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11 — Nesse momento, devera ser incluido o cadastro como pensao preenchendo todos os campos abaixo.

& COM - Manutencio de Bensficio - Google Chrome

i unwersaiprev com. br“8443{form |sp?sy> ASP&acﬂon open-form&formll} ??39&al|gn D&mode——‘l&gmo— 18tfilter= &Sfroll|r|g yes

UTENCAO DE BENEFICIO'
Mome Especificacio Data Abono Permanente ey,
p X : | E!mﬂnﬁ Meméria |
|JESUS DA SILVEIRA TERRA | [servidor = R | P e o
L Organizacéo Matricula Cargo CPF |F:_=j{nmnmermpnslpé‘D - |
|PREF. MUN. ARARUAMA ) |e7s [ [sRTESPECIALIZ CLC || |e6038208700 | —————
N® Beneficic N* Protocelo interno  Protocolo Pai Plano * EBeneficio * -
[ 7298 | Il || [Prano de Benefic’ ] |Pensiio por Morte de Aposentada | ] | BjCartade Concessdo |
( Descricdo Regra ATO

|§ 7 DO ART 40 DA CF. E ARTS 16 E ss. DO ANEXO Il g |

'J'_] |_PORTARI.F\ M 046 DE 06 DE NOVEMBERO DE 2019

—Conirole das Situagtes do Beneficio ~Dados TCE
Situagdo Concessdo Motivo MNimero do Acordiao  Mumero do Regisiro

|jDafBrido |

Situacdo Pagamento Descricdo do Pagamento

Uitima suspensao

N® Protocolo TCE Diata de Registro

|_Em Pagamento .

1) ( ] i ]

—Informacies de Con

Requerimento Inicio Inicio Pagamento Cessacdo Paridade Proporcional? Caréncia?
|z0m92018 ] [oamgrzo1s [0amorzo1s | [ =) [w-nBo [ | ™ [ [z
Valor Base Valor Beneficio Classificacdo Contabil % Concessio Fim da Caréncia
[ 1116.16) [ 11818 | [ [ | [
Adiant ito Mensal -Adiant to de Abono Abono
Suspenso? % Adiantamento Suspender Adto? % Adio IMés Adt. Abono Suspender Abono? Més Pgio Abono L
( == [ i | G r '»1 o || Desconsidera deducdo de IRRF 65 anos?
( [ J (|1 /1 I 1 || [nao B |
Compensacdo Previdé : Envio SICOM
Possui Compensacdo Previdénciaria?  Isengdo Previdéncia % Mrg. Consig UM Correcio Codigo Pessoa Ano Més
v = ra  F r i e ———r
| [ [Néo L= Ji = I I |
Inclusio —Datas de Conirole de Calculo
Registro Usuaric Goncessdo Primeire Calculo Primeire Pagamento  Ultime Calcule Ultime Recalcule  Previsdo Cessacdo Data de Afastamento

(1112019 111841 :| |:THA\'NACOUTINHO | ( ]

|31/052020

(301112018 |

ﬁ | Protocolo Servico Relatario
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19 — Em seguida, devera clicar no “X” para sair.

& CON - Manutengdo de Bensficio - Google Chrame

ﬂ unwersa!prev com. br'8443/f0rm |sp?sy5 nSF’&actlcn openform&formlD ??39&al|gn O&mode——‘l&gota -1&ﬂller &5croll|ng yes

- Fecha
iJTEN(;AO BENEFICID
Mome Especificacdo Data Abono Permanente
[JESUS DA SILVEIRA TERRA || |seridar = |
i Crganizacio Matricula Cargo CPF
[PREF MUN. ARARUAMA ] le7s [ [amTESPECIALIZCLG [ |ss03g20em00 | —_——
2 | JEmissdo de | |
IN? Beneficic N® Protocolo interne Protocolo Pai Plano* Beneficio *
| T295| | | | r ] |Plano de Benefic ! [Pensﬁo por Morte de Aposentado | ! f Hj Carta de Concessio !
( Descricdo Regra ATO
|§ 7 DO ART. 40 DA CF. E ARTS.16 E 55. DO ANEXC I E| | | ! [PORTARIA M 045 DE 06 DE NOVEMBRO DE 2019
—Confrole das Situacbes do Beneficio ~Dados TCE
Situacdo Concessio Motive Mimero do Acordde  Nimero do Regisiro
P ¢
[Deferido | j| ] |_ .| |. .|
Situacao Pag it D icdo do P ito Uitima suspensio N# Protocolo TCE Cata de Registro
|Em Pagamento =l I || [ 1 )
—Informacdes de C do.
Requerimanta Inicio Inicia Pagamento Cessgacdo | Paridads Proporcional? | Caréncia?
[20092019 ] [oamonois | [o4092019 | [ ) [ - nAO |j [ = [ [
Valor Base Valor Beneficio Classificacdo Contabil % Concessdo Fim da Caréncia
[ mes | 116,16) | [z} [ | [ 4
Mensal Adiar to de Abomo -Abono
7 % Ad, o Suspender Adto? % Adto Més Adt Abono Suspender Abono? Més Pgio Abono 0
= r ) r [Tes = - |_| Desconsidera deducdo de IRRF 65 anos?
( =l || ™ || ™ || [ngo (= ™ uc
Comp 30 Previdénciari - : Envio SICOM
Possui Compensacde Previdénciaria?  Isencdo Previdéncia % Mrg. Consig. UM Correcdo Codige Pessoa Ano Més
et - . : : = i
[ 1 [nao = M I =l I ' |
-Inciuzdc —Datas de Controle de Calculo
Registro Usuario Concessdo Primeiro Calculo Primeiro Pagamenta  Ultimo Calculo Ulimo Recalculo Previsio Cessagdo Data de Afastamento
(117112019 11:18:41 | [THAYNAGOUTINHG | || [30/11:2019 0l | [3tmseezn || i 1 ) [ _:]
i | Protocolo Servico Relatdrio
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20 — Na sequéncia, devera ser calculado o beneficio clicando no local indicado.

- - -
| @ aseprev x o+ - o=
o € (& # universalprev.com.br:8443/open.dofsys=ASP or Ty e

i Apps G Gmail BB VouTube BF Maps @ Informeseu ldentifi.. @ SISTEMA ASPPREV Webmail @ SISTEMA ASPPREV & Simulador de Apos.. B Entrar na conts da... ) ASPPREV @ »

Relatérios Buscar ne menu

Relalbrio Customizado

Integragéo

Administrar Pensao Judicial

Langamentos Adicionais

Servidor Ativo

Simulagdo Impacio Folha de Pagamento k

Caleular Folha Mensal

Transferéncia de Rubrica Adiantamento Mensal k =
aciill

Mag‘;‘::}fg"; de Folha Complementar Adiantamento de Abonio
Fomecedores Abono Anual Confergnciade
Valores -
d Fechar Folha 14° Saldrio Comparacao
entre meses
Reabrir Folha
Consultar Remuneragio
Exchuir Céleulo Pendente
ﬁ https://www.universalprev.com.br:8443/openform.do?sys=ASP&action=openform&formiD -464569388&align=08imode=-T&goto=-1&filter=&scrolling=False&firstLoad =true#
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21 — Em seguida, devera preencher os campos abaixo e clicar em “Processar”.

[+4]

& ASPPREV x =+
o € C @ universalprev.com.bri@443/open.do?sys=ASP o
it pApps G Gmail @B YouTube BR Maps @ Informeseu ldentifi, @ SISTEMA ASPPREV Webmail @ SISTEMA ASPPREV @ Simulador de Apos.. B® Entrar na conta da.. ASPPREV @

Beneficio #*

Pessoa
l‘2 - 675 - JESUS DA SILVEIRATERRA 'j

Cargo
Para ulilizar este fillro, primeira sélecione Organizacio -
Rubrica

Serio exibidas apenas rubricas de fancamento manual mensal e anual -

Faita de Malriculas =
I a [ L Fittra Avangade

Caleular

(. Beneficios Novos .Emi‘lanmercaa Oinclusive DiB > = Pgio. na competéncia

Manutencdo de

Beneficic —Compeféncia————— O
Més Ano Pagamento Conferéncia de
= | Valores -
= Comparagio

Mar] P S entre meses

; (

¥gProcessar

& Folha de Pagamento - Google Chrome = o x
Protocolo Amecadagcao Gonces nu
. . @ universalprev.com.br8443/open.dofsys=FAS
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22 — Na sequéncia, devera clicar no “X” para fechar a tela.

]

FXGe] | PAGINA INICIAL INSERIR DESIGN LAYOUT DA PAGINA

REFERENCIAS ~ CORRESPONDENCIAS — REVISAO  EXIBICAO

-y T J— -
0. Calibri (Corp ~ |11 “|A A | Ra- | e iz~
if opiar T =
Colar - = AW A
B Bincel deFormatagia N T 8 7% X X A-¥-A TNormal | TSem Esp..  Titula |
Area de Transferéncia T Fonte T Pardgrafo &
H®- 0= - &€ Folha de Pagamenta - Google Chrome = O

# universalprev.com.br8443/open.dosys=FAS

Beneficio

Pessoa
(2 -675- JESUS DA SILVEIRA TERRA i -)

Cargo
Para ulilizar este fillro, primeira selecione Organizacao (=l
Rubrica

Serao exibidas apenas rubricas de lancamento manual mensal e anual -

Faixa de M =
[ a O Fitro Avangada

Calcular
F Beneficios Noves £m Manutencio [ inciusive DIB = Poto. na competéncia

—Competéncia
Més Ang Pagamento

FProcessar

AaBbCcDc AaBbCcDc AaBbC¢ AaBbCcel /—\a Bl AaBbCcC AoBbCeDt

PAGINA9DE9 1 PALAVRA [[%

Ménica Costa ~

% Localizar ~
23 Substituir

[ Selecionar -

Edicdo ~
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23 — Na sequéncia, devera retornar na manutencao para verificar se remuneracao esta em conformidade.

= = a 2 = = = u
| & nseemev x + = |
o € C @ universalprev.com.br8443/open.do?sys=ASP o & 8

S SISTEMA ASPPREY & Simulador de Apos.. =' Entrar na conta da... I ASPPREV @ »

i Apps G Gmail B YouTube BF Maps @ Informe seu identifi. @ SISTEMA ASPPREV Webmai

Apoio o A = c 5 Folha Pagamento Saide Buscar no menu

Relatorio Customizado
Beneficio Temporario

Atuaiizar Valor Base Beneficio

Simalago
Cancesséo de Beneficio

Manutencdo de Beneficio

N
Proviveis Aposentadorias m

Manutencio de

Beneficio
Conferéncia de

Valores -
Comparagia
entre meses

Manutencao de
Beneficio

IBASMA

ﬁ https://www.universalprev.com.br8443/openform.do?sys=ASP&action=openform&tformiD=4645693888align=08tmode=-18gota=-18filter=&scrolling = False8ifirstLoad =trus+

50
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24 — Em seguida, devera ser realizada a busca pelo nome do instituidor.

@ COMN - Manutencio de Beneficio - Goagle Chrome
& universalprev.com.br:8443/farm jsp?sys=ASP&action=openform&formiD=7733&align=0&mode=-1&goto=-18&filter=8scrolling=yes

EPLXEYT-FEX B g

B

Cai_iasimi Inf. Compiementa:esi!AssenlamenloFu" tag i :||| Histérico Beneficio || Compensacio Py

Parametros para a busca
Matricula CPF Neme N2 Beneficia Tipo Beneficio Inicio do Beneficio QOrganizagdo Protocolo de Servigo
| = _| |\ Iniciando com || Iniciando com || = _| | Iniciando com | |\ = _| | = _| | = |
( R T )C 0 | —| Tl ]
————— AnoReferéncia Protinter Bnfpessoa ;_)
[ = | | niciando com |
[ [ | ,( 4
Resultados
g | HTML XML TXT | &2 W
Matricula | CPF | Nome | N2 Beneficio | Tipo Beneficio | Inicio do Beneficio | Cirgami.:,
= | 675 | 95038209700 JESUS DA SILVEIRA TERRA 588 Apose"ltadona \-"oiu tarra por |dade 16/08/1999 2
2 675 96038209700 JESUS DA SILVEIRA TERRA. | 04/09/2018
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25 — Em seguida, devera clicar na aba “Consultar Remuneragao”.

& COMN - Manuteng3o de Beneficic - Google Chrome — O .

] unn.rersaiprev com. br“8443/form |sp?sys ASF‘&ac‘non Upenform&formID ??39&al|9n D&mode:—‘l&gmo:—1&ﬂl19r &scrolhng yes

UTENCAO DE BENEFICIO

MHome Data Abono Permanente

Especificacdo ———
. : | | imprimir Meméria
[JESUS DA SILVEIRA TERRA | [servidor =R | - )
g
Crganizagéo Matricula Carge CPF | E{mrpmgﬁn |
[PREF. MUN. ARARUAMA | 675 | |ARTESPECIALIZ CLC | |es038208700 | ——— —
M° Beneficic N° Prefocelointerne Protocelo Pai Plano * Beneficio * -
| ?296] | | | = | |Plano de Benefic ] |Pensdo por Marts de Aposentado ¥ ] | E Carta de Concessdo |
. Descricdo Regra ATO

[ 7 DO ART 40 DA CF. E ARTS 16 E ss. DO ANEXO Hil g |

E ] |_PORT.\’-'\RIA M 046 DE 06 DE NOVEMBRO DE 2019

~Dados TCE

—Confrole das Situactes do Bensficio

Situagde Concessde Mativo MNimero do Acordde  Mimero do Registro
|:Dafezido i | | | | |
Situagde Pagamento Descricdo do Pagamento Ultima suspens3o M® Protocelo TCE Data de Registro
|iEm Pagamento | || £ -| | | [ =)
—Infarmacties de Concessdo
Requerimento Inicio Inicio Pagamento Cessacde Paridade Proporcional? Caréncia?
|z0m3i2018 [oamzizots | (04032018 || [ =|| [v-nAo ) [ [ ™
Valor Bass Valor Beneficio Classificacdo Contabil % Concessdc Fim da Caréncia
[ 118,16 ( a6 | [ [ ] | |
-Adigntamento Mensal -Adiantamento de Abono Abono
Suspenso? % Adiantamento Suspender Adto? % Adto Més Adt. Abono Suspender Abono? Més Pgio Abono |, "
| P ‘ | | | I ' | | | |’Nﬁo I_' r1 | | ‘ ‘|_| Desconsidera deducdo de IRRF 65 anos?
.Campensagﬁu Previdénciaria “Envia SICOM
Possui Compensacdo Previdénciaria®  Isencio Previdéncia % Mrg. Gonsig UM Correcdo Codigo Pessoa Ano Més_
| ™ (o ™|l | =l | — =
-Inclusdo —Datas de Controle de Calculo
Registio Usuaric Concessido Primeiro Calculo Frimeirc Pagamenta Uttimo Calculo Ulimo Fecalculo Previsdo Cessacdo Data de Afastamenta
(30112019 I 1 ] [suosmozo ] | i B =)

[11r1172018 111841 :| |:THAYNACOUTINHO |

| Protocola Servico Relatério
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26 — Na sequéncia, devera clicar em pagamento selecionando a data desejada.

& CON - Manutengdo de Bensficio - Google Chrome - O X

8@ universalprev.com.br8443/form jsp?sys=ASP&action=openform&formID=7739&align=0&mode=-18&goto=-18&filter=&scrolling=yes

-
H Gravar @Cancelar fn_ i
Alteracdo ‘

Consultar Remuneracio || Historico B

CONSULTAR REMUN

xl

Mome Especificacio CPF Pagamento
|JESUS DA SILVEIRA TERRA ) |servidor | |96038209700 | |

30/05/2020
30/04/2020
31/03/2020
28/02/2020
31/01/2020
31122019
20122019
301172018
31/08/2019
31/07/2019
28i06/2019
30/05/2019
30/04/2019 -
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27 — Nesse momento, devera conferir os dados € na hipétese dos mesmos estarem em conformidade, ja sera

possivel ir calcular a folha de pagamento de pensao.

& COMN - Manutengio de Bensficio - Google Chrome - O x
8 universalprev.com.br8443/form jsplsys=ASP&action=openform&formID=7739&align=0&mode=-1&goto=-18&filter=&scrolling=yes
s -1
H Gravar @Lancelar — 2
Alteracdo il
3 | Cadastro || Inf. Gompl t || A to / Vant, |[ Gonsultar R a 'rHlSL\N'N:O Benefit Pi |
IF CONSULTAR REIIIJNERACAD
MNome Especificacao CPF Pagamento
|JESUS DA SILVEIRA TERRA | | servidor | |ss03s209700 | |30m512020
Protocolo
Beneficio: |Pensio por Morte de Aposentado ] | TZBB]
AnoR... | MésR...| Rubrica | Descricdo |Nat| Avos|  Provento| ‘Desconto | Total P... | ParcP... | Qide . |
i 1 2020 5 101 PROVENTOS PENSAQ POR MORTE P 0 1.135,580 0.00 o o 30
Folha Efetivada? Total de Proventos: | 1.135.80| Total de Descontos:| 0.00/ Liquido:| 1.135,80}
|z |
Folha Mensal Outras Folhas
T Ad. Quinzenal Féras Abono Anual 142 Salario
Conftribuigs de Renda s L e :
% Base | 0| Base | 0| Base| Base | (] Base | o
Base | 000) Base | a e —_— s —— ; -
= Basze Prev | 0 Base Prev | (] Base Prev | o
Dep. IR | 0 = . : :
. —— Base INSS | o Base INSS| o Base INSS| 0
Moléstia [NAD | _ . . g
T — Base IRRF| ol Base IRRF| | Base IRRF| o
Idade |86 anos & 1 meses | — @ @ i {
e Base 1/3 | o}
Base Abn. Pec. | 0|
Base 1/3Abn. Pec. | ol i
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&y, IBASMA
\@

Anexo Il — Passo a passo para calcular a Folha de Pagamento de Beneficios:
1- Nesse momento o(a) servidor(a) devera clicar no local indicado.

& —> (C @& universalprev.com.br8443/open.do?sys=ASP - ¥ 8

2 Apps G Gmail B YouTube BF Maps @ Informeseu identifi. @ SISTEMA ASPPREV Webrnail @ SISTEMAASPPREV & Simuladorde Apos.. @8 Entrar na conta dau.

T
in

PPREV @

Buscar no menu

Apoio

Relatério Customizado

Integragdo

Administrar Pensdo Judicial
Langamenios Adicionais

Servidor Alivo

Simulagio Impacto Folha de Pagamento

Calcular Fotha Mensal

Transferéncia de Rubrica Adiantam 3
Folha Mensal

Manutencéo de

Beneficio Folha Complementar Adiantamento de Abono
Fomecedores Abono Anual Conferéncia de
Valores -
Fechar Folha 14° Salario Comparagao
entre meses
Reabrir Folha
Consultar Remuneragio
Excluir Calculo Pendente
hitps://wvaw universalprev.com br8443/openform.do?sys=ASP&actioni=openform&formiD=464560388&align=08tmode=-18goto=-1&filter=&serolling=False&firstLoad =true#
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2 — Na sequéncia, o(a) servidor(a) podera calcular por grupo de beneficio selecionando “aposentadorias” ou
“pensdes”. Podera também ser selecionado por beneficio, devendo selecionar o “tipo de beneficio”.

&« = @ universalprev.com.br:8443/open.do?sys=ASP or ¥ e
G Gmail @ YouTube B¥ Maps @ Informe seu identifi. @ SISTEMA ASPPREV Webmail @ SISTEMA ASPPREV & SimuladordeApos.. B Entrerna conta da.. 0 ASPPREV @ »

Apoio Cadasfro Protocolo

Amecadacao

Conc:

Pagamento Relatonios

& Folha de Pagamento - Gocgle Chrome = ] x
B universalprev.com.br8443/open.do?sys=FAS
Calcular Folha Assistidos

org:
Plano
Grupo Beneficio
Beneficio
i1 -_.‘:

Mznutencdo de Aposentadoria Compuiséria |

Beneficio Aposentadoria Especial
Aposentadoria Legado ol
Aposentadoria por Invalidez Conferencia de
Apaosentadaria por Invalides - Proporcional Covr:s:asc:%o
Manuten Aposentadona Proporcional - Redagéo oniginal CF/88 prsrieganl i
Bene{ | Aposentadaria Tempo de Servico
Aposentadoria Voluniaria por ldade
Aposentadoria Voluntaria por ldade & Tempo de Contribuicdo - Leg
Aposentadoria Voluntaria por Tempo de Confribuicde - Especial magistério
Aposentadoria Veluntaria por Tempo de Confribuicio e Idads |
Auxilio Doenga
Pensio Legade -
e bmpelentia
ez Ang Pagamento
- 5
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3 — Em seguida, o(a) servidor(a) devera preencher os campos abaixo. Na sequéncia devera ser selecionado o
campo “més”, “ano de competéncia” e “data de pagamento”.

& c & universalprev.com.br8443/open.do?sys=ASP or Sy e

2 Apps G Gmail BB YouTube B Maps @ Informeseuidentifi. @ SISTEMA ASPPREV Webmail @ SISTEMA ASPPREV & Simuladar de Apos B8 Entrar na conta da... ASPPREV @

Cadastro Protocolo. Amecadagio Con Folha Pagamento Saide Relatorios ASPPrev Buscar no menu

& Folha de Pagamento - Google Chrome

B universalprev.com.br8443/open.do?sys=FAS

Beneficio &

Pessoa
2- 1764 - =

Carg

lizar este filtro, primeiro selecione Organizacio -
Rubrica

xibidas apenas rubricas de lancamento manal mensal € anual -

I 3 [ Filtra Avangada
Magulenrgéo de —Caleular

i Eineﬂ':\oshn'ms Ern Manutenco |:|Inc:us\.e DIB > Pgto, na competéncia
Conferéncia de
—Compeléncia C:ra:];?:g;ao
Manuten| Més Ano Pagamenta entre meses

Rengg Junho (= 2020 30062020 [

 Forrocessa
3
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4 — Na sequéncia, o(a) servidor(a) devera clicar no local indicado.

& C @ universalprev.com.br8443/open.do?sys=ASP - & O
PRREV @ »

I
7

32 Apps G Gmail BB YouTube B Maps @ Informeseu ldentifi. @ SISTEMA ASPPREV Webmail @ SISTEMAASPPREV & Simuladorde Apcs.. B Entrar na conta da..

Buscar no menu

Cadastro

Apoio

Folha Pagamento Conferéncia Conferéncia da Folha Analitica

Profocolo Pés-Fechamento Conferéncia da Folha Sintética

Recadasiramento Confracheques Conferéncia dos Pagamenios nao Efelivados ‘

Gerador de Relatério Conferéncia de Valores - Comparagao entre ¢

Relatério Jasper [EEEN Conferéncia de V

Bi Limite de Valores por Rubrica
Integragdo Investimento Demonsiralivos dos gastos com pessoal
Manutencao de : o
Beneficio Ficha Financeira Sintéfica

Foiha Analitica de Rubricas
= Rubricas Pagas e Descontadas
Manulengao de
Eeneficio i — =
Relagao de Direilo ou Obrigagac
Lotagdo por Pagamento
Beneficiarios Sem Conta Corrente:
Beneficiarios com Moléslia Grave

Beneficidrios que Recebem Salario Minimo

Maiores de 65 anos

Desconto Superior ao Percentual Maxdmo

https:/fwww.universalprev.com.bri8443/openform.do?sys=ASP8action=openformBiformID=4645693888align=08mode=- 1Bigoto=-18filter= Blscrolling=False&firsiLoad =true¥
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5 — Em seguida, devera surgir essa tela que devera ser preenchida, selecionando o “pagamento atual”,
“pagamento anterior” e “proventos”.

&« c 8@ universalprev.com.br:2443/open.do?sys=ASP

= Apps & Gmal BB YouTube B Maps @ Informe seu identifi..

Manutengio de
Beneficio

@ SISTEMA ASPPREY

Webmail @ SISTEMA ASPPREV & Simulador de Apos..

o % 8

BB Entarnacontada.. ) ASPPREV @ »

& FAS - Conferéncia Valo

r - Google Chrome

= O

pes

# universalprev.com.br8443/form.jsp?sys=ASP&action=openformé&form|D=20108align=08&m...

CONFERENCIA DE VAL ORES EM MESES

Atual

P Anterior

| 30i0si2020

™" (304020 [

Organizacdo

[

Planz

[

Grupo de Beneficio

[Aposenladorias

Beneficio

Banco

Matureza

Rubrica

Paridade

Tipo de Selegd

O Liquido

@ provents

« Diferenca minima

|) confergncia

sintética por rubrica?

Formato do Relatoria

Todos os campos marcados com © 580 obrgatéros

Conferéncia de
Valores -
Comparacio
entre meses
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6 — Na sequéncia, o(a) servidor(a) devera analisar e conferir o relatorio.

e FAS - Conferencdia Valor Provento - Google Chrome

& universalprev.com.br:8443/WFRReports/Generated/224C0060-4268-43DE-B62B-B5C3594D86D5,PDF

\ﬂ Conferéncia Valor Provento
Grupo: Aposentadorias
IBASMA
Valores Diferenca
Matricula Nome Reprezentante Beneficio DIB DCEB 30/04/2020 30/05/2020 3 Valor
3206 MARIA ANGELICA RAPOSO FINTO COELEOD Apo Vol 14/09/18 16.466,58  16.763,69 1,80 ¢+ 297,11
1036 PAULO SYLVIO DE OLIVEIRA Apo Inv 18/10/07 22/5/20 4.400,%0 3:227,33°-26,67 % -1.173,57
9792 ROGERIA GOMES DA SILVA Temp Sery  08/12/11 3.416,28 3.918,57 14,71 % 502,68
Qtde: 3 Totalizagdo: 24.283,77 23.909,99 -373,78
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9

7 — Na sequéncia, o(a) servidor(a) devera analisar os proventos liquidos.

Ménica Costa ~

i Localizar ~

=| 35 Substituir

Titule Subtitulo  Enfase Sutil |+

PNTeWIe] PAGINAINICIAL | INSERIR  DESIGN  LAYOUTDAPAGINA  REFERENCIAS — CORRESPONDENCIAS — REVISAQ  EXIBIGAO
g obhecsita [cabiCop -[11 | A & A2~ S = == 81 il
ﬁ . P ¢ =2 AaBbCcDc AaBbCeDe AgBbC( AaBblcl Aa |j| AaBbCcC AaBbCeDt |
Colar o I S ~aben, x> [Mmsbt_ A === t= P e L Ll G b Tituila 1 Tiuila 2
3 ¥ Pincel de Formataga = L st
meelae hormalayao & FAS - Conferéncia Valor - Google Chrome = O X
Area de Transferéncia ] Fonte
HS - 00 = & universalprev.com.br:8443/form. jsp?sys=ASP&8action=openform&form|D=9010&align=08m...
CONFERENCIA DE VAL ORES EM MESES
P Atual P, Anterior
(30/05r2020 ™" (30042020 (=]
Organizacio
( )]
Plano
( [
Grupo de Beneficio
[Aposentadarias
Beneficio
‘ 4]
Banco Natureza
( ) | )
Rubrica Paridade
[ [ =]
-Tipe de Selecd « Diferenca minima
Liguido () Provento | |
Formalo do Relatério
[ Conferéncia sintética por rubrica? | m
Todos os campos marcados com ” sdo obrigaténics

PAGINA 34 DE 34 27 PALAVRAS.

(%

[ Selecionar -

]

Edigio
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8 — Em seguida, o(a) servidor(a) devera conferir o relatério de “Conferéncia Valor Liquido”.

Grupo: Aposentadorias
IBASMA
CNP.: 30.597 6B&/0001-00

\{\@( Conferéncia Valor Liguido

Valores Diferenca
Matricula Nome Representante DIB DCBE 30/04/2020 30/05/2020 % Valor
434 ADEMIR PEREIRA DA SILVA 12j08/14 1.045,00 % =23,73
131% ADORACI ROSA DE MARINS FIGUEIREDD 30/10/15 1.063,69 % 267,41
227481 ADRIANA DA SILVA RAIMUNDO TANON il L] 281,55
912 ALBE A DIAS PEREIRA % 294,51
1250 ALCILETE MAURICIO Temp Serv /o111 2 % S28,8%
311% ALEXANDRE ALEERTO DUAR! Apo Inv a3/08/07 1 % 608,09
2473 ANA CLAUDIA CORREA DOS SANTOS LIM Apo Inv 30/05/12 L] 342,03
1218 ANA LUCIA CARDOSO VEIGA ApGEET 24/08/11 2 % BOO,00
10164 ANA LUCIA GOMES SOARES Apa Inv 12/05/14 % 343,07
694 ANA LUCIA RAMOS FARIA Apo Prof 26/06/189 3. % 825,05
BEE2 AWA MARIA ALVES CORREA Apa Inv L15/08/10 ] 299,09
3211 ANA MARIA FERNANDES MUNIZ VICENTE Apolni® 24/11/08 755,22 % 285,78
3421 ANA PAULR BORGEE GIL Apolni? L1/12714 5.111,46 % 420,10
822 ANA REJANE LECA VASCONCELLOS Apo VITC 23/08/16 1,839,16 % 320,13
1857 ANA ROGERIA BRITO FIGUEIREDD Apolm? 09/10/06 733,29 L] 302,80
6E20 ANGELA DOS SANTOS DE Sa Apa Idad 19/05/17 745,83 % 298,37
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9 — Na sequéncia, o(a) servidor(a) devera conferir as rubricas.

% c

i Apps G Gmail B YouTube

B Maps

Manutencio de
Bensficio

@ Informe seu Identifi..

@ universalprev.com.br:8443/cpen.dofsys=ASP

& SISTEMA ASPPREY Webmail

@ SISTEMA ASPPREV &

Simulador de Apos..

B% Entrar na conta da...

- & O

ASPPREV @ »

& FA4S - Conferéncia Valor - Google Chrome

Pagamento Atual

Pagamento Anterior

Organizacdo

Planc

Grupo de Beneficio

Beneficio

[

Banco Natureza
( \

Rubrica Paridade

ADTO 13 SALARIC

ADTO ABONGC ANUAL

AJUSTECO RREG;&O

AMADESP (DIFERENCA)
ANADESP-AUX FINANCEIRO
ANUENIO

ANUENIO (DIFEREMCA)

ASSESSOR ESPECIAL INCORP
AUXILIAR DEPTO PESSOAL - INCORP.

" Diferenca minima
R i

| B Gerar

marcadas cam * 530 obrig

O

=

& universalprev.com.br:8443/form jsp?sys=ASP&action=openform&formiD=90108&align=08m...

CONFERENC| VALORES EM MESES

‘.‘-'\UXIL\AR EXPEDIENTE - INCORP.

Cenferéncia de
Valores -
Comparagio
entre meses
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10 — Na sequéncia, o(a) servidor(a) devera clicar no local indicado.

&« C' @ universalprev.com.br8443/open.do?sys=ASP o v O
o Apps G Gmail @@ YouTube B¥ Maps @ Informe seu ldentifi.. @ SISTEMA ASPPREV Webmail @ SISTEMAASPPREV & Simulacor deApos.. @B Entrar na conts da... ASPPREV @ »

Apoio Cadastro ro J A C Fa

a Pagamento E v Buscar no menu

Apoio

Relatrio Gustomizado

Integracio

Administrar Pens3o Judicial
Langamentos Adicionais

Servidor Alive

Simulagio Impacto Folha de Pagamento
Calcular

Transferéncia de Rubrica

Manutengéo de

Beneficio Folha Complementar
Fomecedores Conferéncia de
y Valares -
d Fechar Folha Efetivar Valores e Comparagdo
Manutenc3) entre meses
Benefici| N K
Reabrir Folha Gerar Arquiva Eam:a
Consultar Remunerago Retorno Arquivo Bancaric
Excluir Calculo Pendente Histérico Comegdo Beneficio
Retomada de Beneficios Suspensos
Arquive de Retorno - ASMUBE
Geragdo AUDESP
https:/fwww.universalprev.com.br:8443/openform.do?sys=ASP&action=cpenform &form|D=464569388&align=0&:mode=-1&goto=-1&filter=&scrolling=False&firstLoad =true+
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INSTITUTO DE BENEFICIO E ASSISTENICA
AOS SERVIDORES MUNICIPAIS DE ARARUAMA

11 — Em seguida, o(a) servidor(a) devera analisar a tela abaixo, selecionando o “grupo de beneficio”, 0” tipo de
célculo”, o “ano/més de competéncia” e a “data de pagamento”. Na sequéncia, devera clicar em “Efetivar”.

= r O

“— c 8 universalprev.com.br:8443/open.do?sys=ASP
2 Apps G Gmail @B YouTube ¥ Maps @ Informeseu ldentifi. @ SISTEMA ASPPREV Webmail @ SISTEMAASPPREV & Simuladorde Apos.. @B Entrarna conta da... ASPPREV @
Cadastro Protocola Amecadagdo Concessdo Folha Pagamento Salde Relatbrios Buscar no menu -
o R & Folha de Pagamento - Google Chrome - [m} pd

@ universalprev.com.br8443/open.do?sys=FAS

Grupo Beneficio
Aposentadorias

Beneficio
Pessoa

Cargo
Para ulilizar este filiro, primeiro selecione Organizacao

Manulengio de Rubrica

Beneficio

Cenferéncia de
™ e Valores -
® Folha Mensal / Qutras Folhas Comparacdo

Manuten| entre mesas
Bene = =
Ano/Més Competénca —
Pagamento
ki N
06/2020 - r30fD6r'2020 )
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12 — Em seguida, o(a) servidor(a) devera clicar no local indicado para imprimir o resumo de empenho.

— c & universalprev.com.br8443/open.do?sys=ASP or A e

22 Apps G Gmal BB YouTube gt Maps @ Informe seu identifi.. @ SISTEMA ASPPREV Webmail @ SISTEMA ASPPREV & Simulador de Agos.. =. Entrar na conta da... % ASPPREV @

Amecadagio Concessao Folha Pagamento Buscar no menu

Apoio Cadastro Proto

Folha Pagamento Conferéncia

Protocolo Pos-Fechamento Borderd Bancario
Recadastramento Confracheques Borderd Pensdo Alimenticia
Gerador de Relatério Balancele de Previdéncia
Relalrio Jasper Beneficios por Faixa de Valor
Bl Ficha Financeira Individual

Recolhimento INSS Patronal
. Relagdo Bancaria por Forma de Langamento
| & Resumo para Empenho
Manutencdo de

Beneficio
Resumo Pagamento por Cargo

Integragdo Investimento

Manutencdo de
Beneficio

Temmo de Resciséo de Conlralo de Trabalho

I B‘ \S M‘ l —

hitps://www.universalprev.conbr8443/openform.do?sys = ASP&action=openform&iformiD =4645623888:5lign=08tmode=-18goto=-1&filter=&scrolling=FalsedfirstLoad =true®
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13 — Na sequéncia, o(a) servidor(a) devera analisar a tela abaixo, selecionado a “data de pagamento”, o “grupo
de beneficio” e clicar em “Gerar”.

@ ASPPREV X =+
&« c 8 universalprev.com.br8443/open.do?
i oApps G Gmail BB YouTube B Maps @ Inform

Cadasiro

Apoio

Manutengio de
Beneficio

& FAS - Resumo para Empenhoe - Google Chrome o O

P

@ universalprev.com.br:8443/form.jsp?sys=ASP&action=openform&formiD=9044&align=08mo...

Cadastro

= o

= % 8

Resumo para Empenho

~—_Tipo de Agrupamento:
® organizagio/Beneficio ) Beneficio ) Banco ) Personalizada
{_ Lotacao/Beneficio O Lotagdo O sintético
~Tipo de B
() aposentadas & Temporarios ) ativos
) Pensionistas ® Todas
_Tipo de relatéri
@ por Pagamento ) anual
Data de Pagamento Cempeténcia:
| 30mszoz0 P | e[ ] ano |
Organizagio Lotacdo
Plano Grupo de Beneficio
[ 1 | Aposentadorias iz
Beneficio [ Filtro Avangado? Bance de Débito
)
‘ O zim ) Nao ‘
—Paridade.
) sim () hulo ) Gustomizado 1 ® Todos
O nio ) sem Nivel © customizado 2
—Caréncia?
Tipo de Folha
) sim U nzo ® Todos [ |
Todos o8 campos marcados com © s20 obngstdnes

trar na conta da..

ASPPREV & »

Conferéncia de
Valores -
Comparagdo
entre meses
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14 — Em seguida, o(a) servidor(a) devera analisar e conferir 0 “Resumo Geral”.

h g

IBASMA

Razdo Soclal: INSTITUTO DE BENEFICIO E ASSISTENCIA AOQS SERVIDORES MUNICIPAIS DE ARARUAMA

CNPJ: 30557 686/0001-00

Pagamenta: 30/05/2020

Resumo Geral
Grupo de Beneficio: 1 - Aposentadorias

Versao — 2.0 — 07/08/2020

Rubrica Proventos Descontos
403 - INCORP. PRODUT. Il 530,37
402 - INCORP.CARGO DIRETOR 4.000,00
385 - INCORP.LE| 1261 PROD/REG 45 48536
B - INSALUBRIDADE 104,50
156 - NIVEL UNIVERS. S/SALARIO 176,00
410 - PROD. LEI 1261/04 INCORP. 349,46
173 - PRODUTIVIDADE Il INCORP. 397.01
1- PROVENTOS APOSENTADORIA 1.785.527.30
354 - REMUN CHEFIA DIVISAD 70%- 700,00
361 - REMUN DIRETOR 70% 1.050,00
335 - REMUN. ASS. ESPECIAL INCORP. 3.000,00
337 - REMUN. DE CHEFE INCORP. 2.000,00
334 - REMUN. DIRETOR INCORP. 3.000,00
2701 - VPNI - VANTAGEM PESSOAL NOMINALMENTE IDENTIFICADA 56.450,38

554 - IBASMA 22 58510

531 - IRRF 162.155.01

474 - PA S/ BRUTO 22587

476 - PA S/ LIO 31281

601 - REDUTOR 16.254 98

412-55MA 4.939.62

247 - SEGURD MINAS BRASIL 5/A 6.051.58

Total - Resumo Geral 2.537.521,T1 212.525,07

Quantidade de beneficios: 1004

Quantidade de representantes legais: 964

Quantidade de dependentes: 964

Valor Liquido: 2.324.996,64
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15 — Em seguida, o(a) servidor(a) devera clicar no local indicado para imprimir a listagem de conferéncia.

&« 4 8 universalprev.com.br8443/open.do?sys=ASP o Yr e

i Apps G Gmal BB YouTube BF Maps @ Informe seu identifi.. @ SISTEMA ASPPREV Webmail @ SISTEMA ASPPREY @& Simulador de Apos... B8 Entrar na conta da... N ASPPREV &

Folha Pagamento el Buscar no menu

Apoio Cadastro Arrecadagio

Concessdo

Folha Pagamenio Conferéncia Conferéncia da Folha Analitica

Protocolo Pés-Fechamento Conferéncia da Folha Sintética

Recadastramento Contracheques Conferéncia dos Pagamentos nao Efefivados
Gerador de Relatbrio . Conferéncia de Valores - Comparagao enfre meses
Relatorio Jasper N Listagem de Conferéncia

Bl Limite de Valores por Rubrica

Listagem de Conferér
Integracdo Investimento Demonstrativos dos gastos com pessoal

Manutencio de

Bensficio Ficha Financeira Sintética

Folha Analitica de Rubricas

e Rubricas Pagas e Descontadas
Manulengao de
Beneficio " o .
Relagdo de Direito ou Obrigacao

Lotaggo por Pagamento
Beneficiarios Sem Conta Comrente

I BAS MA Beneficiarios com Moléstia Grave
Beneficiarios que Recebem Salaro Minimo

Maiores de 65 anos

Desconto Superior ao Percentual Méximo

hitps:/fwww.universalprev.com.br:8443/openform.do?sys=ASP&action=openform8iform|D=4645693 83 &align=08imode=-18&goto=-18filter= Bscrolling=FalsebifirstLoad =true®
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16 — Na sequéncia, o(a) servidor(a) devera analisar a tela abaixo, selecionando a “data de pagamento”, 0” valor
positivo”, o “grupo de beneficio” e clicar em “Gerar”.

&« c & universalprev.com.br8443/open.do?sys=ASP o i e

B Apps G Gmal KB YouTube B Maps @ Inf e DITTLLL s 2RSER il (SIETILLL L SZAES Sein BE i contada.. ) ASPPREV @ »
. & FAS - Listagem Conferéncia - Google Chrome - o X
Cadastro Arre B & universalprev.com.brB8443/form jsp?sys=ASP&laction=openform&formID=9021&align=08imode=-1..

Listagem de Conferéncia

_Tipo de Seleca
@ Folha Sintética ) Abono Anual f Décima Tercsira
) Fotha Analftica ) sintética por Base de Calculo
Data de Pagamento Valor
300512020 " [Valores Positivos N
Organizacdo
[ 1
Lotagdo
I !
Manutencio de ik
Beneficio ( i

Gonferéncia de

Grupo de Beneficio
Valores -

| Aposentadorias f j Comparagio
entrs messs
Eeneficio
| 1
Rubrica
| =]
_Caréneia?_— Tipo de Folha ] Beneficios com Paridade?
Crsim [SI™ [ ) | |
Formato do Relatério [ ordem Attabética
| Todos os campos marcados com © s30 obngaténos ’:I Gerar
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17 — Na sequéncia, o(a) servidor(a) devera conferir o relatério de listagem de conferéncia.

1 Pessoa - Google Chrome

ts/Generated/7F6D620A-D68B-4898-80FE-5CD3108B043F.PDF

“Pagamento: 30/05/2020
Grupo de Beneficio: Aposentadorias

Organizagdo: PREFEITURA MUNICIPAL ARARUAMA

Grupo de beneficio: Aposentadorias

Pessoa CPF Avos Provento Desconto Liguido
1 ERA LU JEL1S BEA. 3E6.203.60T7-00 o 4.223%,02
92051 VERA LUCIA GONCALVES MARINECD 5867.522.027-53 ] 1.045,00 1.045,00
1164 VERA LUCIA LABRE M. GONZIALES i 4.229,62 F 375,00
1479 VERA LUCIA LABRE M, GOMZIALES 4] 3:404,74
1462 W ERNISSET LA CAVA ] 5.183,4%
1658 VERA LUCIA SERES RIBEIRO 550 405.167-04 1] 1.304;23
RA MAREA F o bE 0 L 00 1.045,00
2155 VERA MOEMA MOTA 3IBT.7E1.817-04 0 426,16 T A26,1E
§42 VERA REGINA MENDES SALOAMHRA J17.424.177-87 0 140241 3,18 143322
1228 VERA BEGINA MOREIRK RAMALHEO ] 4,141,686 3,845,092

IRA DE ANDRADE

o 343923
] 2.316,98
874 VITORIA REGINA BARROS DA CUNHA 0
1037 WIVILI BE ARAUSO REIS 0 0,00
1166 WAMDERLEA MARINHO VIANA DE LIMA o
200441 HWANNER MARIA PINTO DE OLIVEIRA ]
1828 WILMA CARVALRO DA SILVA i
10435 WILTON DE JESUS HAEARETH 4] 8,00
BET WOLNEY ROBERTO QUINTRO o 079687 2: 827,71
1151261 EEILSON LIMA DE SANTAMNA o 1.445;00 0,04
6756 ZEMAIDE DA SILVA POOL 0 1.245,00 1.045,00
1312 EILDA BAREOSA DROSTLVA DAI.145:85T7-45 0 1.118,15
1] 5.456,27
MA RGDRIGUES DA STLVA FEHEIRA 641.405.397-04 ] 1.045,00 0.00¢
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18 — Em seguida, o(a) servidor(a) devera continuar conferindo o relatério de listagem de conferéncia observando
se os valores conferem com o Resumo de Empenho.

L 1 e e P i e s AL i s e et

Pessoa - Google Chrome

5/Generated/TF6D620A-D68B-4898-80FE-5CD3 108B043F.PDF

I eI TEaCH T SRR T T O T T T M D e R AT O T
Grupo de beneficio: Aposentadorias
Pessoa Avos Provento Desconto
a07& MHO DE ALMEIDA 3 27,11
9 ELHO OE ALMEIDA 1331 4.048,20
Quantidade Grupo: 2 Total Grupo: 7.748,74 46,42 7.702,32
Quantidade Organizacao por Competéncia:2
Quantidade Organizacao por Pagamento:2
Quantidade Beneficiarios: 2
Total Organizacdo:
Provento: 7.748,74
Desconto: 46,42
Liguido: 7.702,32
Total Geral:
Provento: 25T R T
Desconto: 212.525,07
Liguido: 2.324.996,64
Quantidade Organizacao por Competéncia:1.004
Quantidade Organizacao por Pagamento: 1004
Quantidade Beneficidrios: 964
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